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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

АЛЕКСАНДРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

23 апреля 2014 г.                    с.Александровское                                                     № 235 
О внесении изменений в Административный регламент «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденный постановлением  администрации Александровского муниципального района Ставропольского края от  16 октября 2012 г. № 739 
Администрация Александровского муниципального района Ставропольского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденный постановлением  администрации Александровского муниципального района Ставропольского края от  16 октября 2012 г. № 739 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», следующие изменения:
1.1. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
1.1.1. Подпункт 2.2.3. пункта 2.2. изложить в новой редакции: 

«2.2.3. Сроки прохождения отдельных административных процедур:

прием и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов – в течение 1 (одного) рабочего дня;
формирование межведомственного запроса и получение необходимых сведений для предоставления услуги – в течение 5 (пяти) рабочих дней;
направление заявления и прилагаемых к нему документов из многофункционального центра (далее – МФЦ) в орган, предоставляющий услугу (в случае подачи документов через МФЦ) – в течение 1 (одного) рабочего дня;
визирование заявления на предоставление услуги главой администрации и начальником Отдела – в течение 4 (четырех) рабочих дней;

проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям – в течение 2 (двух) рабочих дней;

проведение оценки соответствия инвестиционного проекта критериям конкурсного отбора – в течение 3 (трех) рабочих дней;
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рассмотрение представленных документов конкурсной комиссией – в течение 3 (трех) рабочих дней;

подготовка постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, и договора об исполнении обязательств по субсидированию, либо письменного мотивированного отказа в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора с направлением результатов заявителю – в течение 7 (семи) рабочих дней;

передача постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, и договора об исполнении обязательств по субсидированию, либо письменного мотивированного отказа в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора из администрации Александровского муниципального района в МФЦ для направления заявителю (в случае подачи документов через МФЦ) – в течение 1 (одного) рабочего дня;
перечисление денежных средств на расчетный счет Заявителя в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента подписания постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя.»
1.1.2. Подпункт 2.2.4. пункта 2.2. изложить в новой редакции: 

«2.2.4. Сроки ожидания при получении услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди на прием к специалисту  для получения справок не должно превышать 15 минут.
Субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства предоставляются на срок с даты признания организации или предпринимателя победителем конкурса до даты полного погашения обязательств по кредиту (в случае субсидирования части затрат, связанных с ежемесячной уплатой процентов по кредитам), но не более чем на 12 месяцев с даты принятия положительного решения конкурсной комиссией.».
1.1.3. Исключить подпункт 2.2.5. пункта 2.2.
1.1.4. Пункт 2.4. изложить в новой редакции:
«2.4.Требования к местам предоставления услуги.

2.4.1. На территории, прилегающей к администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 2 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам должен быть бесплатным. На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.4.2. Здание, в котором расположена администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. Здание  (помещение)  МФЦ  оборудуется  информационной табличкой
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(вывеской), содержащей полное наименование многофункционального центра, а также информацию о режиме его работы. Вход в здание администрации оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование администрации. Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений".
2.4.3. Прием Заявителей осуществляется в кабинетах администрации. Кабинеты администрации должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, который их обслуживает. Сектор приема заявителей МФЦ, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов.

2.4.4.Место для приема Заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов. Рабочее место работника МФЦ оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и сканирующим устройствами.

2.4.5.Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, оборудуются стульями, столами. Места ожидания МФЦ оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг.».
1.1.5. Абзаца 20 подпункта 2.5.1. пункта 2.5. дополнить словами: «Документы также могут предоставляться в МФЦ»
1.1.6. В абзаце 1 подпункта 2.5.3. пункта 2.5. после слов: «документы запрашиваются администрацией» дополнить словами: «или специалистом МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ)».
1.1.7. Подпункт 2.6.1. пункта 2.6. дополнить абзацем следующего содержания:

«возможность получения услуги в МФЦ».
1.1.8. Подпункт 2.6.2. пункта 2.6. дополнить абзацем следующего содержания:

«возможность получения услуги в МФЦ».
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1.2. Раздел III «Административные процедуры» изложить в новой редакции:
        «III. Административные процедуры

        3.1. Последовательность действий, осуществляемых в ходе предоставления услуги.

Предоставление услуги включает в себя следующие действия:

прием и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов;
формирование межведомственного запроса и получение необходимых сведений для предоставления услуги;
направление заявления и прилагаемых к нему документов из многофункционального центра (далее – МФЦ) в орган, предоставляющий услугу (в случае подачи документов через МФЦ);
визирование заявления на предоставление услуги главой администрации и начальником Отдела;

проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;

проведение оценки соответствия инвестиционного проекта критериям конкурсного отбора;

принятие решения о возможности субсидирования заявителя;

подготовка постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, и договора об исполнении обязательств по субсидированию, либо письменного мотивированного отказа в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора с направлением результатов заявителю;

передача постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, и договора об исполнении обязательств по субсидированию, либо письменного мотивированного отказа в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора из администрации Александровского муниципального района в МФЦ для направления заявителю (в случае подачи документов через МФЦ);

перечисление финансовых средств на расчетный счет Заявителя.
        3.2. Прием и регистрация  заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в отдел по организационным и общим вопросам администрации, выполняющий функции контроля и обеспечения документооборота или в МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ).

Специалист администрации района или специалист МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ), ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов в книге входя-
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щей корреспонденции и передает их главе администрации для наложения соответствующей резолюции или направляет заявление и документы на комплектование в рамках межведомственного взаимодействия (в случае подачи документов через МФЦ).

Специалист администрации района или специалист МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ), ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов в книге входящей корреспонденции и передача вышеуказанных документов главе администрации, который дает поручение руководителю Отдела рассмотреть поступившее заявление, о чем налагает соответствующую резолюцию или направление заявления и документов на комплектование в рамках межведомственного взаимодействия (в случае подачи документов через МФЦ).
3.3. Комплектование документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного взаимодействия.
Основанием для комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного взаимодействия является поступление специалисту Отдела или специалисту МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ), ответственному за предоставление услуги, заявления с визой начальника Отдела (в случае подачи документов в администрацию) и комплектом приложенных к нему документов, не включающих в себя документы, указанных в пункте 2.5.2. настоящего регламента.

Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия является специалист администрации, ответственный за предоставление услуги Отдела или специалист МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ), который не позднее дня, следующего за днем поступления документов, организует работу по формированию запросов в адрес организаций, указанных в пункте 1.2.1. настоящего регламента.

Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих дней.

Процедура заканчивается предоставлением в администрацию Отдела или в МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ) документов, предусмотренных пунктом 2.5.2. настоящего регламента.

Результатом административной процедуры является наличие у специалиста администрации, ответственного за предоставление услуги Отдела, или специалиста МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ) всех документов, необходимых для проведения оценки соответствия инвестиционного проекта критериям конкурсного отбора.

3.4. Направление заявления и прилагаемых к нему документов из многофункционального центра (далее – МФЦ) в орган, предоставляющий услугу (в случае подачи документов через МФЦ).
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Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие у специалиста МФЦ полного пакета документов, необходимых для предоставления услуги.

Специалист МФЦ направляет заявление с полным пакетом документов, необходимых для предоставления услуги, в том числе полученных в рамках межведомственного взаимодействия, в орган, предоставляющий услугу.
Срок выполнения административного действия не может превышать 1 (одного) дня.

        Результатом административной процедуры является наличие отметки о получении документов в журнале приема-передачи документов из МФЦ в орган, предоставляющий услугу.
         3.5. Визирование заявления на предоставление услуги главой администрации и начальником Отдела.

Основанием для визирования заявления главой администрации и начальником Отдела является его поступление из отдела по организационным и общим вопросам администрации. 

Глава администрации в течение 3 (трех) рабочих дней визирует заявление путем оформления резолюции, в которой указывается процедура реализации заявления, должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление услуги.

Отдел по организационным и общим вопросам администрации, выполняющий функции контроля и обеспечения документооборота, передает заявление с резолюцией главы администрации и комплектом документов в Отдел, о чем делается отметка в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

Начальник Отдела в течение 1 (одного) рабочего дня визирует заявление путем оформления резолюции, в которой указывается процедура реализации заявления и специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги.

Результатом административной процедуры является поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление услуги заявления и прилагаемых документов с визой главы администрации и начальника Отдела.
3.6. Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям.

Основанием для проведения проверки представленных документов на соответствие установленным требованиям является поступление специалисту, ответственному за предоставление услуги, заявления с визой начальника Отдела и комплектом приложенных к нему документов. Специалист в течение 2 (двух) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.5. раздела II настоящего регламента. В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за проведение проверки, должен уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в заявлении) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 10 дневного срока с момента регистрации заявления.
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Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении и приложенных к нему документов от заявителя не поступили сведения или документы, необходимые для выполнения  услуги, до истечения срока 10 дней с даты регистрации заявления, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Результатом административной процедуры является выявление факта соответствия или несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.5. настоящего регламента, и уведомление заявителя о необходимости устранения выявленных недостатков. 
3.7. Проведение оценки соответствия инвестиционного проекта критериям конкурсного отбора.

Основанием для проведения оценки соответствия инвестиционного проекта критериям конкурсного отбора является наличие у специалиста, ответственного за проведение оценки, всех документов, необходимых для предоставления услуги. Специалист, ответственный за проведение оценки соответствия инвестиционного проекта критериям конкурсного отбора, в течение 3 (трех) рабочих дней проводит оценку соответствия инвестиционного проекта критериям предоставления субсидии с учетом бальной шкалы показателей оценки и значения весовых коэффициентов критериев предоставления субсидии (приложение 6).

Результатом административной процедуры является формирование заключения на соответствие инвестиционного проекта критериям предоставления субсидии. 

3.8. Принятие решения о возможности субсидирования заявителя.

Основанием для принятия решения о возможности субсидирования заявителя является предоставление конкурсной комиссии при администрации Александровского муниципального района Ставропольского края по отбору организаций и индивидуальных предпринимателей, реализующих инвестиционные проекты, для оказания муниципальной поддержки за счет средств бюджета Александровского муниципального района Ставропольского края (далее - Конкурсная комиссия) заключения на соответствие инвестиционного проекта критериям конкурсного отбора с приложением заявления и иных документов. Конкурсная комиссия в течение 3 (трех) рабочих дней принимает решение о возможности или невозможности субсидирования организации или предпринимателя, обратившихся за получением услуги.

Результатом административной процедуры является формирование решения Конкурсной комиссии.

3.9. Подготовка постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, договора об исполнении обязательств по субсидированию, либо письменного мотивированного отказа в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора с направлением результатов заявителю
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Основанием для подготовки постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, договора об исполнении обязательств по субсидированию и письменного уведомления о предоставлении субсидии является передача специалисту, ответственному за предоставление услуги,  решения Конкурсной комиссии о выплаты субсидии заявителю.

На основании решения Конкурсной комиссии специалист Отдела готовит проект постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, 2 экземпляра договора об исполнении обязательств по субсидированию и 3 экземпляра письменного уведомления о предоставлении субсидии. Вышеуказанные документы согласовываются с начальником Отдела и заместителем главы администрации путем приставления их подписей и подписываются главой администрации. 

Специалист Отдела приглашает Заявителя для подписания договора об исполнении обязательств по субсидированию в 2 экземплярах, после чего первый  экземпляр, остается в Отделе, предоставляющем услугу, а второй -  передается Заявителю лично или направляется по адресу, указанному в заявлении на предоставление услуги.  

Специалист администрации района, ответственный за регистрацию документов, осуществляет регистрацию письменного уведомления о предоставлении субсидии в книге исходящей корреспонденции, после чего

один экземпляр направляется Заявителю по адресу, указанному в заявлении на предоставление услуги;

второй экземпляр хранится в отделе по организационным и общим вопросам администрации;

третий экземпляр, остается в Отделе, предоставляющем услугу.
Основанием для отказа в предоставлении субсидии является наличие оснований, указанных в пункте 2.3. раздела II настоящего регламента, или принятия Конкурсной комиссией решения о не предоставлении субсидии.

Специалист, ответственный за предоставление услуги, готовит 3 экземпляра письменного уведомления об отказе в предоставлении субсидии, которое согласовывается с начальником Отдела и заместителем главы администрации путем приставления их подписей и подписывается главой администрации. 

Специалист администрации района, ответственный за регистрацию документов, осуществляет регистрацию письменного уведомления об отказе в предоставлении субсидии в книге исходящей корреспонденции, после чего

один экземпляр направляется Заявителю по адресу, указанному в заявлении на предоставление услуги;

второй экземпляр хранится в отделе по организационным и общим вопросам администрации;

третий экземпляр, остается в Отделе, предоставляющем услугу.

Общий срок подготовки постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победи
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телем конкурсного отбора, договора об исполнении обязательств по субсидированию либо письменного мотивированного отказа в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора с направлением результатов заявителю - 7 (семь) рабочих дней.

Результатом административной процедуры являются постановление администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, договор об исполнении обязательств по субсидированию письменное уведомление о предоставлении субсидии, либо письменный мотивированный отказ в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора.
3.10. Передача постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, и договора об исполнении обязательств по субсидированию, либо письменного мотивированного отказа в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора из администрации Александровского муниципального района в МФЦ для направления заявителю (в случае подачи документов через МФЦ)

Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление в МФЦ постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, и договора об исполнении обязательств по субсидированию, либо письменного мотивированного отказа в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора.

Специалист МФЦ предоставляет постановление администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, и договор об исполнении обязательств по субсидированию, либо уведомление об отказе в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора или направляет по почте.
Срок выполнения административного действия не может превышать 1 (одного) дня.

Результатом административной процедуры является выдача постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора, и договора об исполнении обязательств по субсидированию, либо уведомления об отказе в субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, не ставшего победителями конкурсного отбора.
3.11. Перечисление финансовых средств на расчетный счет заявителя.

Основанием для перечисления финансовых средств на расчетный счет заявителя является передача в отдел учета и отчетности администрации Александровского муниципального района Ставропольского края постанов-
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ления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя, ставшего победителем конкурсного отбора.

Отдел учета и отчетности администрации Александровского муниципального района Ставропольского края осуществляет перечисление финансовых средств на расчетный счет Заявителя путем: 

ежемесячного перечисления на расчетный счет Заявителя денежных средств в размере ставки рефинансирования Центрального Банка Российской Федерации, действующей на дату принятия решения о субсидировании; 

единовременного перечисления на расчетный счет Заявителя денежных средств в размере не превышающем 50 процентов от суммы фактически произведенных расходов, связанных с приобретением основных средств, указанных в заявлении в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента подписания постановления администрации о субсидировании предприятия или индивидуального предпринимателя. 

Периодичность и размер платежей по возмещению процентных расходов соответствуют графику погашения основного долга по банковскому кредиту. Вся сумма обязательств по уплате процентов за пользование кредитом оплачивается Заявителем самостоятельно. Субсидии не предоставляются для оплаты процентов, начисленных и уплаченных по просроченной ссудной задолженности.

Субсидии предоставляются в пределах денежных средств, предусмотренных на эти цели в бюджете муниципального района на соответствующий финансовый год.

Если срок действия договора об исполнении обязательств выходит за пределы одного финансового года, за Заявителем сохраняется право на получение субсидий в следующем финансовом году при условии, что решением совета Александровского муниципального района Ставропольского края о бюджете на соответствующий финансовый год будут предусмотрены денежные средства на предоставление указанных субсидий.

Результатом административной процедуры является перечисление денежных средств на расчетный счет Заявителя.»

1.3. В абзаце 1 пункта 4.1. раздела IV «Порядок и формы контроля за предоставлением услуги» после слов «осуществляется начальником Отдела» дополнить словами «или руководителем МФЦ».
1.4. В разделе V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих»:
1.4.1. В абзаце 2 пункта 5.5. после слов «может быть принята при личном приеме заявителя» дополнить словами «в администрации Александровского муниципального района или в МФЦ».

1.4.2. Пункт 5.7. дополнить словами «Жалобы также могут подаваться руководителю МФЦ.»*

_________________________________________________________________

* - все изменения, касающиеся предоставления документов в многофункциональный центр, вступают в силу с момента образования многофункционального центра в Александровском районе.
11

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Александровского муниципального района Ставропольского края Ермошкина В.И.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава администрации
Александровского муниципального 
района Ставропольского края                                                  В.Н. Ситников
