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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

АЛЕКСАНДРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
23 апреля 2014 г.                     с.Александровское                                                № 233
О внесении изменений в Административный регламент «Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями в соответствии с действующим законодательством», утвержденный постановлением администрации Александровского муниципального района Ставропольского края от  09 ноября 2012 г. № 812 
Администрация Александровского муниципального района Ставропольского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями в соответствии с действующим законодательством», утвержденный постановлением  администрации Александровского муниципального района Ставропольского края от  09 ноября 2012 г. № 812 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями в соответствии с действующим законодательством», следующие изменения:
1.1. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
1.1.1. Подпункт 2.2.2. пункта 2.2. изложить в новой редакции:

«2.2.2. Сроки ожидания при получении услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди на прием к специалисту  для получения справок не должно превышать 15 минут.»

1.1.2. Пункт 2.4. изложить в новой редакции:

«2.4.Требования к местам предоставления услуги.

2.4.1. На территории, прилегающей к администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 2 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам должен быть бесплатным. На территории, прилегающей к многофункциональному центру (далее – МФЦ), располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
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2.4.2. Здание, в котором расположена администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование многофункционального центра, а также информацию о режиме его работы. Вход в здание администрации оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование администрации. Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений".
2.4.3. Прием Заявителей осуществляется в кабинетах администрации. Кабинеты администрации должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, который их обслуживает. Сектор приема заявителей МФЦ, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов.

2.4.4.Место для приема Заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов. Рабочее место работника МФЦ оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и сканирующим устройствами.

2.4.5.Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, оборудуются стульями, столами. Места ожидания МФЦ оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг.»

1.1.3. После абзаца 21 подпункта 2.5.1. пункта 2.5. дополнить абзац следующего содержания:

«Документы также могут предоставляться в МФЦ».

1.1.4. Подпункт 2.6.1. пункта 2.6. дополнить абзацем следующего содержания:

 «возможность получения услуги в МФЦ.»

1.1.5. Подпункт 2.6.2. пункта 2.6. дополнить абзацем следующего содержания:
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«возможность получения услуги в МФЦ.»

1.2. В разделе III «Административные процедуры»:
1.2.1. Пункт 3.1. изложить в новой редакции:

        «3.1. Последовательность действий, осуществляемых в ходе предоставления услуги.

Предоставление услуги включает в себя следующие действия:
прием и регистрация заявки и прилагаемых к ней документов;

направление заявки и прилагаемых к ней документов из МФЦ в орган, предоставляющий услугу (в случае подачи документов через МФЦ);
принятие решения о приеме к рассмотрению или отказе в рассмотрении поданных документов;
принятие решения об установлении тарифов или отказе в предоставлении услуги;
передача копии постановления или уведомления об отказе в предоставлении услуги с изложением мотивов отказа из администрации Александровского муниципального района в МФЦ для направления заявителю (в случае подачи документов через МФЦ).»
1.2.2. Пункт 3.2. изложить в новой редакции:

«3.2. Прием и регистрация заявки и прилагаемых к ней документов.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию или в МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ) документов, установленных п. 2.5.1. настоящего Регламента и обусловленных изменением экономических условий (цен на сырье и материалы, энергоресурсы, норм амортизационные отчислений и т.п.), нормативных правовых актов, регулирующих вопросы ценообразования. 

Прием заявки на предоставление услуги осуществляется специалистом Отдела или специалистом МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ), который обеспечивает ее регистрацию в книге входящей корреспонденции с указанием даты поступления и присвоением индивидуального входящего номера. Регистрация заявки осуществляется в день ее подачи.

Должностное лицо администрации или специалист МФЦ (в случае подачи документов через МФЦ), ответственные за прием и регистрацию документов, по просьбе Заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированной заявки или заверяет подписью ее второй экземпляр, выдаваемый Заявителю.

Срок выполнения административного действия не может превышать 1 (одного) дня.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявки и прилагаемых к ней документов, передача заявки главе администрации, который дает поручение начальнику Отдела рассмотреть поступившие документы, о чем налагает соответствующую резолюцию (в случае подачи документов в администрацию) или регистрация заявки и прилагаемых к ней документов для последующей передачи в орган, предоставляющий услугу (в случае подачи документов через МФЦ).»
1.2.3. Дополнить пунктом 3.2.1  следующего содержания:
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«3.2.1  Направление заявки и прилагаемых к ней документов из МФЦ в орган, предоставляющий услугу (в случае подачи документов через МФЦ).
Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие у специалиста МФЦ полного пакета документов, необходимых для предоставления услуги.

Специалист МФЦ направляет заявку с полным пакетом документов, необходимых для предоставления услуги в орган, предоставляющий услугу.
Срок выполнения административного действия не может превышать 1 (одного) дня.

Результатом административной процедуры является наличие отметки о получении документов в журнале приема-передачи документов из МФЦ в орган, предоставляющий услугу.»

1.3. В пункте 3.4.:

1.3.1. В абзаце 13 слова «В течение 10 (десяти) рабочих дней» заменить словами «В течение 9 (девяти) рабочих дней».

1.3.2.  В абзаце 15 слова «15 (пятнадцать) дней» заменить словами «14 (четырнадцать) дней».

1.4. Дополнить пунктом 3.5.  следующего содержания:

«3.5. Передача копии постановления или уведомления об отказе в предоставлении услуги с изложением мотивов отказа из администрации Александровского муниципального района в МФЦ для направления заявителю (в случае подачи документов через МФЦ)
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление в МФЦ копии постановления или уведомления об отказе в предоставлении услуги с изложением мотивов отказа.

Специалист МФЦ предоставляет копию постановления или уведомления об отказе в предоставлении услуги с изложением мотивов отказа заявителю или направляет по почте.
Срок выполнения административного действия не может превышать 1 (одного) дня.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю копии постановления или уведомления об отказе в предоставлении услуги с изложением мотивов отказа.»

1.5. В разделе IV «Порядок и формы контроля за предоставлением услуги»:
1.5.1. В абзаце 1 пункта 4.1. после слов «осуществляется начальником Отдела» дополнить словами «или руководителем МФЦ».

1.5.2. В пункте 4.2. после слов «должностных лиц администрации по предоставлению услуги» дополнить словами «или специалистов МФЦ».

1.6. В разделе V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих»:
1.6.1. В абзаце 2 пункта 5.5. после слов «может быть принята при личном приеме заявителя» дополнить словами «в администрации Александровского муниципального района или в МФЦ».
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1.6.2. Пункт 5.7. дополнить словами «Жалобы также могут подаваться руководителю МФЦ.»*

_________________________________________________________________

* - все изменения, касающиеся предоставления документов в многофункциональный центр, вступают в силу с момента образования многофункционального центра в Александровском районе.
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Александровского муниципального района Ставропольского края Ермошкина В.И.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава администрации
Александровского муниципального 
района Ставропольского края                                                   В.Н. Ситников
