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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

АЛЕКСАНДРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 апреля 2013 г.                         с. Александровское                                              №318
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение деятельности муниципальных образовательных учреждений  Александровского муниципального района Ставропольского края»
В целях реализации Федерального закона Российской Федерации от       27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с постановлением Правительства Ставропольского края от 09 ноября 2010 гг. № 474-рп «Об утверждении перечня первоочередных государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края и подведомственными им муниципальными учреждениями в электронной форме, в рамках отдельных государственных полномочий Ставропольского края, переданных для осуществления органам местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края», для внесения информации в сводный реестр государственных и муниципальных услуг Ставропольского края администрация Александровского муниципального района Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент отдела образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение деятельности муниципальных образовательных учреждений Александровского муниципального района Ставропольского края». 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Александровского муниципального района Ставропольского края от 26 марта 2013г. № 238 «Обеспечение деятельности муниципальных образовательных учреждений Александровского муниципального района Ставропольского края». 

3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Александровского муниципального района Ставропольского края  Маковскую Л.А.
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4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава администрации

Александровского муниципального

района Ставропольского края




               В.Н. Ситников

	
	УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Александровского муниципального 
района Ставропольского края

от 26 апреля 2013г. № 318


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Обеспечение деятельности
муниципальных образовательных учреждений Александровского
муниципального района Ставропольского края»
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Обеспечение деятельности муниципальных образовательных учреждений  Александровского муниципального района Ставропольского края» (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества оказания и доступности предоставления муниципальной услуги, определения исполнителей, сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу

1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет муниципальное казенное  учреждение Александровского муниципального района Ставропольского края «Центр по обеспечению деятельности  муниципальных образовательных учреждений» (далее – МКУ «Центр по обеспечению  образования»), подведомственное отделу образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края (далее – отдел образования).

Отдел образования организует, обеспечивает и контролирует деятельность МКУ «Центр по обеспечению образования»  по предоставлению муниципальной услуги.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги МКУ «Центр по обеспечению  образования» осуществляет взаимодействие с

Управлением Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю.

администрацией Александровского муниципального района Ставропольского края (далее – администрацией района). 

1.3. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, норма-
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тивными правовыми актами Александровского муниципального района Ставропольского края: 

Конституцией Российской Федерации;

законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»;

Федеральным законом  от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Ставропольского края  от 11.08.1998 года №21-кз «Об образовании»;

постановлением администрации от 30 апреля 2010 года № 222 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг) в Александровском районе Ставропольского края»;
положение об отделе образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края, утвержденном решением совета Александровского муниципального района Ставропольского края от 14 июля 2009 года № 171/47;

решением Совета  Александровского  муниципального района Ставропольского края  от 26  декабря  2010 года №357/122 «О создании муниципального бюджетного  учреждения Александровского  муниципального района Ставропольского края «Центр по обеспечению деятельности  муниципальных образовательных учреждений»;
Уставом муниципального казенного  учреждения Александровского муниципального района Ставропольского края «Центр по обеспечению деятельности  муниципальных образовательных учреждений», утвержден постановлением администрации Александровского муниципального района Ставропольского края от 21.12.2011 года №904;
Уставами муниципальных образовательных учреждений Александровского муниципального района Ставропольского края.

1.4. Сведения о конечном результате  предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления  муниципальной услуги является обеспечение деятельности  муниципальных образовательных учреждений на основании заключенных договоров, в том числе:
информационно-методическая поддержка образовательных учреждений в осуществлении государственной политики в области образования;

обслуживание, содержание и ремонт зданий, сооружений образовательных учреждений, за исключением капитального ремонта зданий;

эксплуатация, обслуживание и ремонт инженерных и технических систем зданий и сооружений образовательных учреждений;

экономическое планирование, анализ и расчет оптимизации расходования бюджетных средств, потребления коммунальных услуг объектов образования, материально-технического обеспечения образовательных учреждений;
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обеспечение условий для включения образовательных учреждений в целевые краевые и федеральные программы в области капитального строительства, реконструкции и ремонта образовательных учреждений, материально-технического обеспечения образовательных учреждений;

организация и ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности в образовательных учреждениях;
а также отказ в заключении  договора и предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Сведения о заявителях муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги являются образовательные учреждения, расположенные на территории Александровского муниципального района Ставропольского края и подведомственные отделу образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края ( далее – образовательные учреждения) согласно Приложению 1 настоящего  административного регламента.
1.6. Сведения о стоимости  предоставления муниципальной услуги
1.6.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

1.6.2. В случаях бюджетной необеспеченности установленного муниципального задания  МКУ «Центр по обеспечению образования» и муниципальное образовательное учреждение, вправе заключить возмездный договор на оказание услуг (выполнение работ) на условиях оказания платных услуг (работ), установленных администрацией Александровского муниципального района Ставропольского края ( далее  - администрация района).
1.7. Муниципальная услуга может быть представлена посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с исполнением портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центов, универсальной электронной карты и других средств, при  наличии электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной   услуги.
2.1.1. Информация о месте нахождения,  номерах телефонов для справок, адресе электронной почты организации, предоставляющей муниципальную услугу.
Муниципальное казенное  учреждение Александровского муниципального района Ставропольского края «Центр по обеспечению деятельности  муниципальных образовательных учреждений».
Юридический адрес: 356300 Ставропольский край, Александровский район, село Александровское, улица Карла Маркса, дом 9.

Контактные телефоны: 

8(86557) 2-65-28 – планово-экономический отдел;
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8(86557) 2-65-27 – отдел бухгалтерского учета и отчетности;
8(86557) 9-13-50 – отдел информационно-методического обеспечения  учебного процесса.

Электронный адрес: alexandr_rono@stavminobr.ru.

График работы:

понедельник - пятница: с 8:00 до 17:00;

перерыв с 12:00 до 13:00;

выходные суббота и воскресенье.

2.1.2. Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресе электронной почты организации,  осуществляющей контроль предоставления муниципальной услуги
Отдел образования администрации Александровского  муниципального района Ставропольского края.

Юридический адрес: 356300 Ставропольский край Александровский район, село Александровское, улица Карла Маркса, дом 9.
Контактные телефоны:

начальник (886557) 2-60-93 (факс);

специалисты (886557) 2-60-95;

электронный адрес: alexandr_rono@stavminobr.ru.
График работы:

понедельник - пятница: с 8:00 до 17:00;

перерыв с 12:00 до 13:00;

выходные суббота и воскресенье.
2.1.3. Порядок информирования. 
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами МКУ «Центр по обеспечению образования» при непосредственном личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. 

Организация приема заявителей осуществляется специалистами МКУ «Центр по обеспечению образования» на рабочем месте в соответствии с графиком работы МКУ «Центр по обеспечению образования». 

При информировании по телефону специалист МКУ «Центр по обеспечению образования» должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста МКУ «Центр по обеспечению образования», принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При информировании по письменному обращению ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя за подписью директора МКУ «Центр по обеспече -
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нию образования», с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. 

При информировании в форме ответов на обращения,  поступившие  по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя.

Справки по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МКУ «Центр по обеспечению образования» по вопросам: 

о категориях заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

по источнику получения документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

о времени приема и выдачи документов;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обязанности специалистов МКУ «Центр по обеспечению образования» при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей:

сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства;

в конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги,  располагается на информационных стендах, расположенных в здании Отдела образования и МКУ «Центр по обеспечению образования».

На стенде размещается следующая информация:
общий режим работы Отдела образования и МКУ «Центр по обеспечению образования»;

номера телефонов Отдела образования и МКУ «Центр по обеспечению образования»;

адрес официального Интернет-сайта администрации района;

фамилия, имя, отчество и должность ответственного лица за предоставление муниципальной услуги, его местонахождение.
Публичное информирование граждан проводится путем размещения информации в газете «Александровская жизнь», на официальном сайте администрации района new.aleksadmin.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.http://gosuslugi.ru.) 

Информация о муниципальной услуге, размещаемая в сети Интернет:

график работы Отдела образования и МКУ «Центр по обеспечению об-
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разования»;

сроки предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

контактные данные должностных лиц, рассматривающих жалобы на некачественное предоставление муниципальной услуги;

блок-схема предоставления муниципальной услуги.

По требованию заявителя ему предоставляется полный текст настоящего административного регламента.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года, в соответствии с Уставом МКУ «Центр по обеспечению образования». 

Срок заключения договора и предоставления ответа на письменный запрос заявителя не превышает 30 (тридцать) дней со дня подачи заявления.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

Расчет потребностей в оказываемых услугах подготавливается в срок до 01 ноября года, предшествующего году, в течение которого будут оказаны услуги.

Муниципальное задание на финансовый год утверждается в срок не позднее одного месяца со дня официального опубликования решения Совета Александровского муниципального района Ставропольского края о районном бюджете на очередной финансовый год в отношении муниципальных казенных и бюджетных учреждений администрацией  района, осуществляющей бюджетные полномочия главного распорядителя средств районного бюджета. 

Смета финансирования формируется в срок до 01 января года в течение которого будут оказаны услуги.

2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

в представленных заявителем документах содержатся противоречивые 
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сведения;

запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя;

внесение изменений в законодательство Российской Федерации; 

решение суда; 

ликвидация образовательного учреждения.
2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. На территории, прилегающей к МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отделу образования, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 2 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам должен быть бесплатным.

2.4.2. Здание, в котором расположены МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдел образования, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. Вход в здание МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдела образования оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в здание МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдела образования должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдела образования. Вход и выход  из  помещений  оборудуются  соответствующими указателями.

2.4.3. Помещения,  предназначенные для  предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические  требования   к   персональным  электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным врачом РФ 30.05.2003г. 

Прием заявителей осуществляется в кабинетах МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдела образования. Кабинеты МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдела образования должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, который их обслуживает.

Каждое рабочее место специалистов МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдела образования, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило - один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой,   позволяющими   организовать   исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
Специалистам обеспечивается доступ к сети Интернет, электронной почте, предоставляется бумага, расходные материалы, канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги. 

Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, 
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писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

2.4.4. В помещении МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдела образования места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами. Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим   правилам  и  нормативам и оборудованы: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.4.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются на 1 этаже и оборудуются: 

информационными стендами;

стульями, столами (стойками);

образцами заполнения документов.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет:

заявление (приложение № 3 к настоящему административному регламенту);
сведения о потребности в  оказываемых услугах (работах) (при необходимости);
копия документа, удостоверяющего личность представителя образовательного учреждения;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя образовательного учреждения;

копии учредительных документов: устава, либо учредительного договора, оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально (при заключении договора или изменении учредительных документов).

Перечень документов, необходимых для предоставления услуги, является исчерпывающим. 

Заявитель имеет право представить заявление с приложением вышеуказанных документов в МКУ «Центр по обеспечению образования»:

в письменном виде по почте;

электронной почтой (при наличии электронной подписи);

лично либо через своих представителей.

В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой, подпись лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.
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2.5.2. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
тексты документов написаны разборчиво; 

в заявлении указаны наименование заявителя, его адрес, телефон  полностью; государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика и данные документов о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами данного юридического лица или доверенностью,  удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.
и
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления  муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

Документы, предусмотренные пунктом 2.5.1. настоящего административного регламента, в электронной форме представляются заявителем в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

2.5.3. Для оказания муниципальной услуги также необходимы следующие документы:

выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

выписка из единого государственном реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним,  включающая сведения о праве собственности или ином законном основании владения земельным участком, зданием, строением, сооружением;
копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.

Документы запрашиваются МКУ «Центр по обеспечению образования»  в порядке межведомственного информационного взаимодействия с организациями, указанными в пункте 1.2.2. настоящего административного регламента.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

2.5.4. МКУ «Центр по обеспечению образования» и Отдел образования не вправе требовать от заявителя:
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представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги в связи с обращением в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.5. Необходимыми и обязательными услугами при предоставлении муниципальной услуги являются:

Оформление нотариально заверенной копии учредительных документов, документов, удостоверяющих (устанавливающих) права собственности или иное законное основание владения транспортными средствами, земельным участком, зданием, строением, сооружением, если это право не зарегистрировано в органах внутренних дел, в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае не предоставления одновременно с копиями оригиналов документов).

За нотариальное удостоверение документов в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ взимается государственная пошлина в размере, определенном ст. 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая).

Обращаться за иными услугами, необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальной услуги, не требуется.

2.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.6.1. Показатели доступности муниципальной услуги включают в себя:

возможность записи на прием по телефону;

возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

доступность информации о предоставлении муниципальной услуги (размещение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в сети Интернет и на информационных стендах;

наличие безбарьерной среды (от тротуара до места приема можно проехать на коляске с посторонней помощью 1 человека или без посторонней помощи).
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2.6.2. Показатели качества муниципальной услуги включают в себя:

своевременность предоставления муниципальной услуги;

вежливость, корректность, предупредительность и обеспечение получателя исчерпывающими разъяснениями специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб;

удовлетворенность заявителей в предоставленной муниципальной услуги (наличие обжалований действий должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги).

III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявлений на предоставление муниципальной услуги;
заключение безвозмездного договора по оказанию услуг (выполнению работ);

подготовка  расчета  потребностей в оказываемых услугах (работах);
формирование муниципального задания  на финансовый год;

обеспечение  сметного финансирования за счет  средств федерального,  краевого и местного  бюджетов;
заключение возмездного договора оказания услуг (выполнения работ).

Схема последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги  представлена в приложении № 2 к настоящему  административному регламенту. 
3.2. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МКУ «Центр по обеспечению образования» с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Специалист МКУ «Центр по обеспечению образования», уполномоченный на прием заявлений: 

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов (при желании заявителя); 

регистрирует заявление в книге регистрации входящей корреспонденции;

в срок не позднее следующего дня передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения директору МКУ «Центр по обеспечению образования», который накладывает резолюцию с указанием срока и исполнителя заявления. 

Общий срок приема и регистрации заявления составляет 2 (два) дня. 
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Результатом административной процедуры является передача директору МКУ «Центр по обеспечению образования» зарегистрированного заявления и прилагаемых документов.

3.3. Заключение безвозмездного договора по оказанию услуг (выполнению работ).

Основанием для начала административной процедуры заключения безвозмездного договора по оказанию услуг (выполнению работ) (далее – договора) является поступление к специалисту МКУ «Центр по обеспечению образования», ответственному за заключение договоров, заявления с визой директора МКУ «Центр по обеспечению образования». 

При непредставлении заявителем самостоятельно документов, предусмотренных пунктом 2.5.3. настоящего административного регламента, специалист МКУ «Центр по обеспечению образования» организует работу по формированию запросов в адрес организаций, указанных в пункте 1.2.2. настоящего административного регламента.

Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) дней.

В случае если заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, установления факта несоответствия документов установленным требованиям, специалист МКУ «Центр по обеспечению образования», ответственный за проведение проверки, должен по контактному телефону уведомить заявителя о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов. 
В случае отсутствия препятствий для предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист МКУ «Центр по обеспечению образования» готовит проект договора  в двух экземплярах, в котором прописываются  права и обязанности  сторон при предоставлении муниципальной услуги. По контактному телефону он уведомляет заявителя о необходимости подписания договора. После подписания договора заявителем специалист МКУ «Центр по обеспечению образования» формирует личное дело заявителя и передает его с двумя экземплярами договора директору МКУ «Центр по обеспечению образования» для подписания. 

В безвозмездном договоре по каждому виду услуг или общем договоре прописываются права и обязанности  сторон при оказании услуг (выполнении работ), в том числе:

обязанность образовательного учреждения обеспечить рабочее место для работников МКУ «Центр по обеспечению образования», а в необходимых случаях обеспечить расходными материалами;

формы контроля за полнотой и качеством предоставляемых услуг (выполняемых работ) со стороны заказчика и исполнителя;

порядок приемки-сдачи оказанных услуг (выполненных работ);

порядок рассмотрения претензий и споров сторон при оказании услуг (выполнении работ).
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Безвозмездные договора по каждому виду услуг заключаются по мере обращения заявителей, являются бессрочными и подлежат перезаключению при изменении реквизитов сторон или существенных условий предоставления муниципальной услуги.

При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом, ответственный специалист МКУ «Центр по обеспечению образования» готовит проект уведомления об отказе предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает личное дело заявителя с проектом соответствующего уведомления директору МКУ «Центр по обеспечению образования» для подписания. 

Специалист МКУ «Центр по обеспечению образования», ответственный за делопроизводство, после получения подписанных директором МКУ «Центр по обеспечению образования» уведомления об отказе предоставлении муниципальной услуги или договора осуществляет следующие действия: 
обеспечивает регистрацию уведомления об отказе предоставлении муниципальной услуги или договора в книге исходящей корреспонденции с указанием даты  присвоением индивидуального номера;
и
снимает с уведомления копию и помещает ее в личное дело заявителя;

отправляет заявителю уведомление об отказе предоставлении муниципальной услуги или договор по адресу, указанному в заявлении или вручает лично;

передает личное дело заявителя специалисту МКУ «Центр по обеспечению образования», ответственному за хранение личных дел. 

Срок исполнения указанной административной процедуры – 28 (двадцать восемь) дней.

Результатом административной процедуры является заключение договора или направление заявителю уведомления об отказе предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка  расчета  потребностей в оказываемых услугах (работах).
Основанием подготовки расчета является предоставление заявителем сведений о потребности в  оказываемых услугах (работах) на следующий финансовый год. В соответствии с представленной потребностью и установленными нормативами (заработная плата, коммунальные услуги, налоги, питание и т.д.) осуществляется расчет потребностей в оказываемых услугах на следующий финансовый год.
Расчет потребностей в оказываемых услугах подготавливается в срок до 01 ноября года, предшествующего году, в течение которого будут оказаны услуги.

Результатом административной процедуры является расчет  потребностей в оказываемых услугах (работах).

3.5. Формирование муниципального задания  на финансовый год.

Основанием формирования муниципального задания на финансовый год является начало формирования бюджета Александровского муниципального 
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района Ставропольского края (районный бюджет) на очередной финансовый год. 

Муниципальное задание на финансовый год утверждается в срок не позднее одного месяца со дня официального опубликования решения Совета Александровского муниципального района Ставропольского края о районном бюджете на очередной финансовый год в отношении муниципальных казенных и бюджетных учреждений администрацией  района, осуществляющей бюджетные полномочия главного распорядителя средств районного бюджета.

Муниципальное задание формируется на основе утверждаемого администрацией района перечня муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Александровского муниципального района Ставропольского края, за счет средств районного бюджета в целях обеспечения реализации полномочий органов местного самоуправления Александровского муниципального района Ставропольского края.
Результатом административной процедуры является утвержденное муниципальное задание на финансовый год.

3.6. Обеспечение  сметного финансирования за счет  средств федерального,  краевого и местного  бюджетов.

Основанием обеспечения сметного финансирования за счет  средств федерального,  краевого и местного  бюджетов является утвержденное муниципальное задание на финансовый год. 
Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в районном бюджете на соответствующие цели.

На основании решения совета доводятся  лимиты финансирования и формируется смета финансирования на текущий год за счет средств  федерального, краевого и муниципального бюджета. 
Смета финансирования формируется в срок до 01 января года, предшествующего году, в течение которого будут оказаны услуги.

Смета финансирования утверждается начальником Отдела образования по каждому образовательному учреждению отдельно.

Результатом административной процедуры является обеспечение  сметного финансирования за счет  средств федерального,  краевого и местного  бюджетов.

3.7. Заключение возмездного договора на оказание услуг (выполнение работ).
Основанием заключения возмездного договора на оказание услуг является бюджетная необеспеченность установленного муниципального задания и обращение заявителя в МКУ «Центр по обеспечению образования» с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Административная процедура производится в соответствии с порядком, изложенным в пунктах 3.2. и 3.3. настоящего административного регламента, предусматривает предварительное разрешение Отдела образования и уста-
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новление администрацией района тарифов на оказание платных услуг (работ) образовательным учреждениям МКУ «Центр по обеспечению образования».
Срок заключения возмездного договора на оказание услуг не превышает 30 (тридцать) дней со дня подачи заявления.

Результатом административной процедуры является заключение возмездного договора по оказанию услуг (выполнению работ) или направление заявителю уведомления об отказе предоставлении муниципальной услуги.

IV.  Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директором МКУ «Центр по обеспечению образования» и начальником отдела образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не реже одного раза в год.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц МКУ «Центр по обеспечению образования» по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании муниципальных нормативных правовых актов. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. В случае поступления жалобы на сроки и качество оказания муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии и передается на рассмотрение главы администрации Александровского муниципального района Ставропольского края. 

4.5. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур. Персональ-
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ная ответственность исполнителей закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принимаемых) в ходе оказания муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, в том числе настоящим административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, в том числе настоящим административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, в том числе настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ должностного лица отдела образования или образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.4. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:
в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

17

содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов семьи должностного лица, орган, отвечающий на жалобу,  вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Александровского муниципального района Ставропольского края (new.aleksadmin.ru.), единого портала государственных и муниципальных услуг (www.http://gosuslugi.ru.) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.stavkray.ru), или может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
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5.7. Жалобы подаются непосредственно директору МКУ «Центр по обеспечению образования», начальнику отдела образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края и главе администрации Александровского муниципального района Ставропольского края по адресу: 356300, Ставропольский край, с. Александровское, ул. К. Маркса, 58, тел. (86557) 2-73-01, 2-73-15, e-mail: aleksadmin@mail.ru..

5.8. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа МКУ «Центр по обеспечению образования», предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы директор МКУ «Центр по обеспечению образования», принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных МКУ «Центр по обеспечению образования», предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы начальник отдела образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных МКУ «Центр по обеспечению образования», предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Александровского муниципального района Ставропольского края, принимает одно из следующих решений:

признает жалобу заявителя обоснованной и обязывает директора МКУ «Центр по обеспечению образования», устранить выявленные нарушения;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления директор МКУ «Центр по обеспечению образования», начальник 
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отдела образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края и  глава администрации Александровского муниципального района Ставропольского края незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
___________________________________________
Приложение 1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Обеспечение деятельности 

муниципальных образовательных 

учреждений Александровского

 муниципального района

Ставропольского края»

СПИСОК 
образовательных учреждений Александровского муниципального района, подведомственных отделу образования администрации Александровского муниципального района Ставропольского края и имеющих право на получение муниципальной услуги «Обеспечение деятельности муниципальных образовательных учреждений Александровского  муниципального района Ставропольского края»
	Наименование учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. 
руководителя
	№ телефона

	Общеобразовательные учреждения 

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1 с углубленным изучением отдельных предметов»
	356300  Ставропольский край  Александровский район, 

с. Александровское, ул. Карла-Маркса, д.85,  эл. почта  - alexandrOO_s1@mail.ru
сайт: www.26421alex1.edusite.ru
	Ковальчук
Ирина
Александровна
	8 (86557) 9-35-78



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №2»
	356300  Ставропольский край  Александровский район, 

с. Александровское, 

ул. Красноармейская, д.218, 

эл. почта  - alexandrOO_s2@mail.ru 

сайт: www.26421alex2.edusite.ru
	Артемьева Наталия 
Валериевна
	8 (86557) 2-78-57



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №3»


	356320  Ставропольский край  Александровский район, 

х. Средний, ул.Школьная, д.38, 

эл. почта  - alexandrOO_s3@mail.ru
сайт: www.26421alex3.edusite.ru
	Наткина 
Людмила Александровна
	8 (86557) 3-84-60



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №4»
	356316 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Северное, ул.Школьная, д. 1, 

эл. почта  - alexandrOO_s4@mail.ru
сайт: www.26421alex4.edusite.ru
	Васюков
 Сергей

Петрович
	8 (86557) 3-51-24



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №5»
	356312 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Круглолесское, ул.Комсомольская, д.10, 

эл. почта  - alexandrOO_s5@mail.ru
сайт: www.26421alex5.edusite.ru
	Ларионова 
Татьяна

Витальевна
	8 (86557) 3-71-74



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №6»
	356322 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Саблинское, ул. Лещенко, д.48, 

эл. почта  - alexandrOO_s6@mail.ru
сайт: www.26421alex6.edusite.ru
	Смородин 
Геннадий Николаевич
	8 (86557) 3-48-06



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №7»
	356325 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Калиновское, ул.Глазкова, д.208, 

эл. почта  - maslennikova_nin@mail.ru
сайт: www.26421alex7.edusite.ru
	Исполняющая обязанности Гладкова Ольга

Алексеевна
	8 (86557) 3-64-79
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	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №8» 


	356326 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Грушевское, ул.Ленина 66/1, 

эл. почта  - alexandrOO_s8@mail.ru
сайт: www.26421alex8.edusite.ru
	Маслакова
 Татьяна 
Ивановна
	8 (86557) 3-33-98



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №9»
	356321 Ставропольский край  Александровский район,

пос. Новокавказский ул.Средняя, д.28, тел. 3-82-16

эл. почта  - alexandrOO_s9@mail.ru
сайт: www.26421alex9.edusite.ru
	Загорулько

Нина Ивановна
	8 (86557) 3-82-16



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа №11»
	356300 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Александровское,  ул. Ленинская, д.171, 

эл. почта  -gorlovaludm@mail.ru 

сайт: www.26421alex11.edusite.ru
	Горлова 
Людмила

Михайловна
	8 (86557) 2-83-42



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа №12»
	356310 Ставропольский край  Александровский район, 

пос. Дубовая Роща, ул. Новая, 1 

эл. почта  - alexandrOO_s12@mail.ru
сайт: www.26421alex12.edusite.ru
	Треглазова
 Татьяна
 Семеновна
	8 (86557) 3-90-38



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа №13»
	356323 Ставропольский край  Александровский район, 

х. Всадник, ул. 60 лет Октября, д.16, 

эл. почта  - alexandrOO_s13@mail.ru
сайт: www.26421alex13.edusite.ru
	Анисимов
 Владимир Григорьевич
	8 (86557) 3-84-47



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №16»
	356300 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Александровское,  ул. Дубовая, д.47 Б, 

эл. почта  - alexandrOO_s16@mail.ru
сайт: www.26421alex16.edusite.ru
	Гусева Алла      Ивановна
	8 (86557) 9-18-09

	Дошкольные образовательные учреждения

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2 «Юбилейный»              
	356300 Ставропольский  край Александровский   район                            с. Александровское          ул. Карла Маркса, 91                                        сайт: aldou2.ucoz.ru
	Верещак Елена Михайловна
	8 (86557) 9-15-81

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3 «Алёнушка»                  
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское          ул. Комарова, 5                                     сайт: almou3.ucoz.ru                                   
	Бобровская Татьяна Петровна
	8  (86557) 9-15-10

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 4 «Берёзка»                                           
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское          ул. Заводская, 9                                      сайт: bereskaru.ucoz.ru
	Ходакова Екатерина Сергеевна
	 8 (86557) 9-36-42

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5 «Ивушка»                       
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское          ул. Первомайская, 8                            сайт: аlmdoy5.ucoz.ru
	Кондратова Ирина Михайловна
	 8 (86557) 9-12-79

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 7 «Светлячок»   
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское         ул. Некрасова, 36                                   сайт: almdoy7.ucoz.ru
	Погребникова Татьяна Павловна
	 8 (86557) 9-30-19

	  Муниципальное казенноё дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического развития детей № 8  «Матрёшка»                           
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское          ул. Дубовая, Дубовая, 47 Б корпус 1. 
 
	Березова Светлана Ивановна
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	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 10 «Буратино»                    
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское          ул. Карла Маркса, 5                           Сайт: yratino10.ucoz.ru
	Воробьева Нина Николаевна
	 8 (86557) 9-16-95

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 12 «Незабудка»               
	356322 Ставропольский  край Александровский   район с. Саблинское ул.Первомайская, 41 «А»                                  сайт: mdoy12nezabudka.ucoz.ru
	Сундиева Валентина Васильевна
	 8 (86557) 3-46-46



	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 14 «Калинка»                      
	356325 Ставропольский  край Александровский   район с. Калиновское  ул.Глазкова, 377                                                   сайт: mdou-as-kalinka.ucoz.ru
	Шумская Наталья Викторовна
	 8 (86557) 3-64-91

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 15 «Малышок»                  
	356300 Ставропольский  край  Александровский   район с. Александровское ул. Гагарина, 4                                   Сайт: azz088.ucoz.ru
	Шеховцова Алла Алексеевна
	 8 (86557) 9-16-61

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 16 «Солнышко»              
	356316 Ставропольский  край Александровский   район с. Северное    ул. Мира, 18                                         сайт: www.solnyshko16.ucoz.ru
	Рябухина Вера Михайловна
	8 (86557)  3-53-98

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 16 а «Теремок»               
	356 316 Ставропольский  край Александровский   район с. Северное        ул. Широкая, 5                                  сайт: mdoy16a.ucoz.ru
	Оленченко Людмила Николаевна
	 8 (86557) 9-53-59

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 17  «Солнышко»                 
	356326 Ставропольский  край Александровский   район с. Грушевское   ул. Кирова                                          сайт: alexmdoy-dsl17sol.saduk.ru
	Исакова Тамара Владимировна
	 8 (86557) 3-33-23

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 18  «Тополек»                  
	356325  Ставропольский  край Александровский   район с. Калиновское ул.  Глазкова, 183                             сайт: mdou-nopol18.ucoz.ru
	Ершова Надежда Алексеевна
	 8 (86557) 3-65-99

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  комбинированного вида  № 20  «Рябинушка»               
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское          ул. Войтика, 35                                  сайт: dou20@yandex.ru
	Бурякова Юлия Николаевна
	8 (86557) 
9-21-35

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23  «Ёлочка»                     
	3563321 Ставропольский  край Александровский   район п. Новокавказский    ул  Школьная, 4                         сайт: aldou23.ucoz.ru
	Такмакова Людмила Николаевна
	 8 (86557) 3-81-85



	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 29  «Золотой ключик»         
	356311 Ставропольский  край Александровский   район с. Садовое     ул  Ленина,  222А                              сайт: aleks-mdoy29.myl.ru
	Сырова Инна Ивановна
	8 (86557) 
3-72-08

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического развития детей № 31  «Ручеёк»            
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское          ул. Советская, 104                             сайт: rucheek31.ucoz.ru
	Махова Любовь Александровна
	8 (86557)
 2-48-36



	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 32  «Колосок»                   
	356312  Ставропольский  край Александровский   район с. Круглолесское     ул  Московская                            сайт: kruglolesskoe.32 ucoz.ru
	Горбунова Зинаида Александровна
	8 (86557)
 3-73-24

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 33  «Звездочка»                  
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское  ул  Пушкина, 81                      сайт: mdoy33.ucoz.ru
	Козлова Галина Николаевна
	8 (86557)
9-11-76
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	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 34  «Фиалка»                     
	356300 Ставропольский  край Александровский   район с. Александровское     ул  Пионерская, 94                 сайт: alexmdoy34.ucoz.ru
	Хачунская Татьяна Николаевна
	8 (86557)
9-16-74

	Учреждения дополнительного образования 

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного  образования детей «Центр детского творчества»
	356300 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Александровское,  ул. Карла-Маркса, д.67


	Гулиян

 Ирина                  Викторовна 
	8 (86557) 9-16-37

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного  образования детей «Детско-юношеская спортивная школа»
	356300 Ставропольский край  Александровский район, 

с. Александровское,  ул. Карла-Маркса, д. 44


	Сушилин 

Александр            Юрьевич
	8 (86557) 9-19-88


_________________________________________

Приложение 2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Обеспечение деятельности 

муниципальных образовательных 

учреждений Александровского

 муниципального района

Ставропольского края»

Блок-схема

последовательности административных процедур





















Приложение №3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Директору МКУ «Центр по 

обеспечению образования»

______________________________________

 





Ф.И.О. директора
                          Заявитель    _________________________________ 
наименование, организационно-правовая форма
____________________________________________________
почтовый индекс, адрес регистрации
_____________________________________
ОГРН, ИНН
________________________________________________________

адрес электронной почты (при наличии),

_________________________________________________________

контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставления муниципальной услуги

На  основании  представленного заявления прошу Вас оказать муниципальную услугу следующего содержания ___________________________ (указать муниципальную услугу).
Приложение:

1.

2.

3.

"___" ________________  20 __ г.

 ________________________ 

            (подпись)                      М.П.        

приём и регистрация заявления и документов





комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия








проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям








наличие бюджетной обеспеченности установленного муниципального задания





наличие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги 





наличие бюджетная необеспеченности установленного муниципального задания








заключение безвозмездного договора по оказанию услуг (выполнению работ)





уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги








заключение безвозмездного договора по оказанию услуг (выполнению работ)





направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








направление заявителю безвозмездного договора по оказанию услуг (выполнению работ)








направление заявителю возмездного договора по оказанию услуг (выполнению работ)








подготовка  расчета  потребностей в оказываемых услугах (работах)





обеспечение  деятельности муниципальных образовательных учреждений за их счет в соответствии с утвержденными тарифами





формирование муниципального задания  на финансовый год





обеспечение  деятельности муниципальных образовательных учреждений за счет  средств федерального,  краевого и местного  бюджетов








