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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

АЛЕКСАНДРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

16 октября 2012г.                    с.Александровского                            

   № 740              
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»
В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений о ранее приватизированном имуществе администрация Александровского  муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Александровского  муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» (далее – Административный регламент).

2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Александровского  муниципального района Ставропольского края  использовать и соблюдать утверждённый Административный регламент в практической деятельности.
3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации Александровского муниципального района Ставропольского края Мещерякова С.В.

4. Настоящее постановление  вступает  в силу со дня его обнародования.

Глава администрации

Александровского муниципального

района Ставропольского края                                                        В.Н. Ситников
			УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 
Александровского муниципального
района Ставропольского края
от 16 октября 2012 № 740


	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление
сведений о ранее приватизированном имуществе»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» (далее - регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Александровского муниципального района Ставропольского края (далее – администрация района). Непосредственное предоставление услуги осуществляет отдел имущественных и земельных отношений администрации Александровского муниципального района Ставропольского края (далее - Отдел).
1.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел осуществляет взаимодействие с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №9 по Ставропольскому краю в целях получения от неё выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

Для получения муниципальной услуги заявителю не требуется обращаться за услугами, необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года ("Российская газета", 21.01.2009, № 7);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации от 26 января 1996 года ("Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, № 5, ст. 410);

3) Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

4) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» ("Российская газета", 29.07.2006, № 165);

5) Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» ("Собрание законодательства РФ", 28.01.2002, № 4, ст. 251);
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6) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

7) Порядком управления и распоряжения имущественными объектами муниципальной собственности, утвержденным решением совета Александровского муниципального района Ставропольского края от 29.09.2009г. № 189/65 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения имущественными объектами муниципальной собственности Александровского муниципального района Ставропольского края».

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе Александровского муниципального района Ставропольского края (далее – Сведения) либо отказ в предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе Александровского муниципального района Ставропольского края.

1.6. Получателем муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги (далее - заявители).

1.7. Услуга предоставляется бесплатно.
1.8. Услуга может быть предоставлена посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, при условии наличия электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Местонахождение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу.

Почтовый адрес: 356300, Ставропольский край, Александровский район, с. Александровское, ул. Карла Маркса, 58. 

График работы Отдела: 

с понедельника по пятницу с 8-00 час до 17-00 час.

перерыв на обед с 12-00 час до 13-00  час. 

выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.

Телефон/факс: (865-57) 9 31 33.

2.1.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

обратившись непосредственно в Отдел;

направив письменный запрос почтовым отправлением или электронной почтой по адресу aleksаdmin@mail.ru;
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на официальном сайте администрации района new.aleksadmin.ru в сети Интернет.

Информирование посредством личного обращения может осуществляться по предварительной договоренности. Начальник   Отдела обязан принять заявителя в назначенный день. Организация приема заявителей осуществляется начальником Отдела на рабочем месте в соответствии с графиком работы Отдела. 

При информировании по телефону начальник  или  специалист Отдела должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

При информировании по письменному обращению ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя за подписью начальника Отдела, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. 

При информировании в форме ответов на обращения,  поступившие  по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя.

Публичное информирование граждан проводится путем размещения информации на официальном сайте администрации района new.aleksadmin.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.http://gosuslugi.ru.).
2.1.3. Информация о муниципальной услуге, размещаемая в сети Интернет:

график работы Отдела;

сроки предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

контактные данные должностных лиц, кому может быть направлена жалоба на некачественное предоставление муниципальной услуги;

блок-схема предоставления муниципальной услуги.

По требованию заявителя ему предоставляется полный текст настоящего регламента.

2.1.4. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги
Допустимый срок предоставления муниципальной услуги не может 
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превышать 30 календарных дней со дня обращения заявителя.

Прием и регистрация заявления (обращения) проводится в день поступления заявления (обращения) в Отдел.

Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать 30 минут.

Время консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 10 минут, при личном приеме - 20 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

непредоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, необходимой для получения муниципальной услуги;

отсутствие сведений о ранее приватизированном имуществе по причине сдачи Сведений в архив (при сроке более 3 лет) или отсутствии права собственности на данное имущество до момента приватизации; 

если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
если гражданину многократно давались ответы по поставленному вопросу и обращение не содержит новых доводов и обстоятельств;
если в обращении не указаны фамилия гражданина  и адрес, по которому должен быть направлен ответ;
если текст обращения не поддаётся прочтению. Если фамилия и почтовый адрес гражданина поддаются прочтению, ему направляется уведомление об оставлении его обращения без рассмотрения;
если ответ по существу поставленного в обращении вопроса сопряжён с разглашением сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну. В этом случае заявителю направляется уведомление о невозможности дать ответ.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Для получения Сведений заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении Сведений (приложение № 2 к настоящему регламенту).

В заявлении указываются:

фамилия, имя, отчество физического лица, которому предоставляются Сведения, почтовый адрес или адрес электронной почты;

наименование юридического лица, адрес местонахождения или адрес электронной почты;

подробный адрес либо месторасположение ранее приватизированного имущества.
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2.4.2. Для принятия решения об оказании муниципальной услуги Отделом от Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №9 по Ставропольскому краю запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в зависимости от категории, к которой принадлежит заявитель).
Документы, перечисленные в настоящем пункте могут быть представлены заявителем самостоятельно. Не предоставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.3. Администрация района не вправе требовать от заявителя:

представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении комитета, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, в связи с обращением в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.Требования к месту предоставления муниципальной услуги
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПиН 2.2.2/22.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 30 мая 2003 года.

Рабочее место работника Отдела оборудуется средствами вычислительной техники (как правило – один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Работнику обеспечивается доступ к сети Интернет, электронной почте, предоставляется бумага, расходные материалы, канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для предоставления муници-
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пальной услуги.

Места для проведения личного приема граждан в Отделе оснащаются:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.

На территории, прилегающей к администрации района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 2 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам должен быть бесплатным.

Вход в здание администрации района должен иметь вывеску с указанием названия организации, юридического адреса, режима работы.

2.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.6.1. Показатели доступности услуги включают в себя:

возможность записи на прием по телефону;

возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

доступность информации о предоставлении муниципальной услуги (размещение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в сети Интернет и на информационных стендах;

наличие безбарьерной среды (от тротуара до места приема можно проехать на коляске с посторонней помощью 1 человека или без посторонней помощи).

2.6.2. Показатели качества муниципальной услуги включают в себя:

своевременность предоставления муниципальной услуги;

вежливость, корректность, предупредительность и обеспечение получателя исчерпывающими разъяснениями специалистами Отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб;

удовлетворенность заявителей в предоставленной муниципальной услуге (наличие обжалований действий должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги).

3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления;
комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия;
подготовка Сведений или уведомления об отказе в  предоставлении Сведений;
выдача Сведений или уведомления об отказе в  предоставлении Сведений.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию района или Отдел заявления о выдаче Сведений. 

Заявление подается заявителем (представителем заявителя) лично или направляется по почте, в том числе по электронной почте.

Специалист, уполномоченный на прием заявлений: 

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, и полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов (при желании заявителя); 

регистрирует заявление в книге регистрации входящей корреспонденции;
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передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации района не позднее следующего рабочего дня. 

Если заявление поступило по электронной почте, в течение 1 (одного) рабочего дня после регистрации заявления  в адрес заявителя направляется уведомление с указанием номера и даты регистрации заявления. 

Общий срок приема и регистрации заявления составляет 1 (один) календарный день. 

Результатом административной процедуры является передача главе администрации района зарегистрированного заявления и прилагаемых документов (при их наличии).
3.2. Рассмотрение заявления

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой администрации района зарегистрированного заявления. 

Глава администрации района визирует заявление с указанием начальника Отдела, предоставляющего муниципальную услугу. Срок исполнения 2 (два) календарных дня. 

Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление, проверяет его на наличие необходимых сведений, проставляет на заявлении свою визу, указывает исполнителя муниципальной услуги и принимает решение: 

о предоставлении муниципальной услуги; 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Срок исполнения – 2 (два) календарных дня.

Общий срок рассмотрения заявления составляет 4 (четыре) календарных дня. 

Результатом административной процедуры является поступление заявления исполнителю с визой главы администрации района и начальника Отдела.
3.3. Комплектование документов при предоставлении
муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия
Основанием для комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного взаимодействия является поступление исполнителю зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги с визой главы администрации района и начальника Отдела.

Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственного взаимодействия является специалист Отдела, назначенный исполнителем, который не позднее дня, следующего за днем поступления документов, организует работу по формированию запросов в адрес организации, указанной в пункте 1.3 настоящего регламента.

Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) календарных дней.
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Процедура заканчивается предоставлением в Отдел документов предусмотренных пунктом 2.4. настоящего регламента.

Результатом административной процедуры является наличие у исполнителя всех документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка Сведений или уведомления 
об отказе в  предоставлении Сведений
Основанием для начала административной процедуры является поступление исполнителю всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель в течение не более 15 (пятнадцати) рабочих дней проводит работу, связанную с поиском информации о ранее приватизированном имуществе, готовит 2 экземпляра Сведений, оформляя их на бланке администрации района.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель в течение 3 (трех) календарных дней со дня поступления к нему заявления  уведомляет заявителя  об отказе в предоставлении муниципальной услуги по телефону и готовит 2 экземпляра письменного уведомления об отказе в предоставлении Сведений (далее – Уведомление) с указанием причины отказа.

Подготовленные Сведения или Уведомление передаются на подпись начальнику Отдела, который в течение 2 (двух) дней визирует их и передает на подпись главе администрации района. Сведения или Уведомление подписываются главой администрации района и заверяются печатью в течение 2 (двух) дней.

Общий срок подготовки Сведений составляет 19 (девятнадцать) календарных дней, Уведомления – 7 (семь) календарных дней. 

Результатом административной процедуры являются подготовленные Сведения либо Уведомление.

3.5. Выдача Сведений или Уведомления
Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные Сведения либо Уведомление.

В течение 1 (одного) календарного дня специалист, уполномоченный на выдачу документов, регистрирует Сведения или Уведомление в книге регистрации исходящей корреспонденции, информирует заявителя о готовности Сведений или Уведомления по телефону (если в заявлении указан контактный телефон), согласовывает возможность получения Сведений или Уведомления лично или почтовым направлением, предоставляет первые  экземпляры Сведений или Уведомления заявителю выбранным им способом: лично или по почте по адресу, указанному в заявлении. В случае принятия заявителем решения о личном получении Сведений или Уведомления, назначается дата и время получения.
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Второй экземпляр Сведений или Уведомления передается исполнителю и помещается им в папку исходящей документации Отдела. 

Результатом административной процедуры является передача  зарегистрированных Сведений или Уведомления заявителю. 
4.  Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации Александровского муниципального района Ставропольского края.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не реже одного раза в год.
4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела по предоставлению муниципальной услуги.
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании муниципальных нормативных правовых актов. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.4. В случае поступления жалобы на сроки и качество оказания муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта. Акт подписывается председателем комиссии и передается на рассмотрение главы администрации района. 
4.5. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур. Персональная ответственность исполнителей закрепляется в их должностных инструкциях.
4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц  к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принимаемых) в ходе оказания 

муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, в том числе настоящим Административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, в том числе настоящим Административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, в том числе настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ должностного лица отдела имущественных и земельных отношений, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.
5.4. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:
в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или
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иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов семьи должностного лица, орган, отвечающий на жалобу,  вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, или может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование должностного лица Отдела, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица Отдела, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
5.7. Жалобы подаются непосредственно начальнику отдела имущественных и земельных отношений администрации Александровского муниципального района Ставропольского края, предоставляющего муниципальную услугу и/или главе администрации Александровского муниципального района Ставропольского края по адресу:356300,Ставропольский
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край, с. Александровское,  ул.  К. Маркса, 58,  тел. (86557) 2-73-01,            2-73-15, e-mail: aleksadmin@mail.ru.
5.8. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Александровского муниципального района Ставропольского края принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Александровского муниципального района Ставропольского края, принимает одно из следующих решений:

признает жалобу заявителя обоснованной и обязывает начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации Александровского муниципального района Ставропольского края устранить выявленные нарушения;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Александровского муниципального района Ставропольского края и/или  глава администрации Александровского муниципального района Ставропольского края незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение №2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений о ранее  
 приватизированном имуществе»                                             
	Главе администрации  
Александровского муниципального района Ставропольского края
___________________________


Заявление
о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе
Дата подачи заявления «____» _____________20___ г.

	Сведения о физическом лице/представителе юридического лица, запрашивающем информацию

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Документ,
	наименование ________________________________

	удостоверяющий
	серия ________________
	номер _______________

	личность
	выдан _______________________________________

	
	дата выдачи __________________________________

	
	


     

	Сведения о ИП/ юридическом лице, запрашивающем информацию

	Наименование ИП/ юридического лица
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	
	

	Сведения о регистрации 
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	Почтовый адрес для направления информации

	Почтовый индекс
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	


	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	


	Контактный телефон:


	Сведения о ранее приватизированном имуществе

	Вид
	

	Наименование
	

	Кадастровый (условный) номер
	

	Местонахождение (адрес)
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	

	Корпус
	

	Литера
	

	Помещение
	

	Иное описание местоположения
	


	Цель получения информации
	


	Информацию следует: выдать на руки, отправить по почте

(ненужное зачеркнуть)
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(собственноручная подпись физического лица, представителя юридического лица)

__________________________________________________

Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением, электронной почтой





Прием заявления о предоставлении Сведений и его регистрация в книге регистрации входящей корреспонденции





Рассмотрение заявления о предоставлении Сведений с проставлением виз главы администрации района и начальника Отдела
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выдача заявителю 


Сведений 








