ПРОЕКТ

КРУГЛОЛЕССКИЙ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЙ ОТДЕЛ 

АДМИНИСТРАЦИИ АЛЕКСАНДРОВСКОГО

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П Р И К А З

___ февраля 2022  г.                      с. Круглолесское                                    №  ___
Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края
В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», распоряжением администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края от 12 марта 2021 г. №76-р «О порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края, органов администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края с правами юридического лица (включая подведомственные муниципальные казенные учреждения Александровского муниципального округа Ставропольского края)», а также в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств и организации процесса бюджетного планирования:
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемые нормативные затраты на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела  администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края.
2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3.  Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.
Начальник Круглолесского

территориального отдела

администрации Александровского

муниципального округа

Ставропольского края                                                                     А.Л. Семергей
Согласовано:

Начальник финансового управления

администрации Александровского

муниципального округа
Ставропольского края                                                                    И.Е. Мацагоров
	
	УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Круглолесского территориального отдела администрации
Александровского муниципального

округа Ставропольского края

от _________ 2022г. № ___



НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ

на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края.
Настоящие нормативные затраты на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края регулируют порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края (далее соответственно - нормативные затраты, территориальный отдел) в части закупок товаров, работ и услуг.

Нормативные затраты применяются при формировании обоснования бюджетных ассигнований сметы Круглолесского территориального отдела бюджета Александровского муниципального округа Ставропольского края (далее — местный бюджет) на закупки товаров, работ, услуг при формировании проекта сметы Круглолесского территориального отдела бюджета Александровского муниципального округа Ставропольского края для обоснования объекта и (или) объектов закупки, включенных в план закупок. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных территориальному отделу как получателям бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения местного бюджета.

При расчете нормативных затрат следует руководствоваться расчетной численностью основного персонала (Чоп):

а) для территориальному отделу определяется с округлением до целого числа по формуле:

Чоп = (Чмс+Чнс) х 1,1, где

Чмс - фактическая численность работников территориальному отделу, замещающих должности муниципальной службы;

Чнс – фактическая численность работников территориальному отделу, занимающих должности не отнесенные к муниципальной службе;

1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей;
При этом, если полученное значение расчетной численности основного персонала (Чоп) превышает значение предельной численности территориальному отделу при определении нормативных затрат используется значение предельной штатной численности территориального отдела.
К видам нормативных затрат относятся: затраты на информационно-коммуникационные технологии, прочие затраты и затраты на дополнительное профессиональное образование работников.
Нормативные затраты применяются территориальным отделом для обоснования объекта и (или) объектов закупок, включенных в план закупок в соответствии с частью 2 статьи 18 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе территориального отдела.
Периодичность приобретения товаров, относящихся к основным средствам, определяется исходя из установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете сроков их полезного использования или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования товаров, относящихся к основным средствам, не может быть меньше срока полезного использования товаров, относящихся к основным средствам, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату определяются по следующей формуле:
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Заб - затраты на абонентскую плату;

[image: image2.wmf]å

 - знак суммы;

Qi аб - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации), с i-й абонентской платой;

Hi аб - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации;

Ni аб - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой;

n - количество типов абонентской платы за предоставление услуги местной телефонной связи.

2. Затраты на повременную оплату местных, междугородных и международных телефонных соединений определяются по следующей формуле:
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         где,

Зпов - затраты на повременную оплату местных, междугородных и международных телефонных соединений;
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 - знак суммы;

Qg м - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sg м - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

Pg м - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

Ng м - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

Qi мг - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородных телефонных соединений, с i-м тарифом;

Si мг - продолжительность междугородных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

Pi мг - цена минуты разговора при междугородных телефонных соединениях по i-му тарифу;

Ni мг - количество месяцев предоставления услуги междугородной телефонной связи по i-му тарифу;

Qj мн - количество абонентских номеров для передачи голосовой 

информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

Sj мн - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

Pj мн - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;

Nj мн - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу;

k - количество тарифов, по которым предоставляется услуга местных телефонных соединений;

n - количество тарифов, по которым предоставляется услуга междугородных телефонных соединений;

m - количество тарифов, по которым предоставляется услуга международных телефонных соединений.

3. Затраты на оплату услуг подвижной связи определяются по следующей формуле:
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Зсот - затраты на оплату услуг подвижной связи;
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 - знак суммы;

Qi сот - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, указанными в  Приложении 1 настоящих Нормативных затрат;

Pi сот - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на один номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 1 настоящих Нормативных затрат;

Ni сот - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности;

n - количество должностей.

4. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет") и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров определяются по следующей формуле:
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Зип - затраты на передачу данных с использованием сети "Интернет" и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров;
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 - знак суммы;

Qi ип - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 настоящих Нормативных затрат;

Pi ип - ежемесячная цена в расчете на одну SIM-карту по i-й должности;

Ni ип - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по     

i-й должности;

n - количество должностей.

5. Затраты на оплату доступа к сети "Интернет" и услуги интернет-провайдеров определяются по следующей формуле:
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Зи - затраты на оплату доступа к сети "Интернет" и услуги интернет-провайдеров;
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 - знак суммы;

Qi и - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

Pi и - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

Ni и - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

n - количество типов пропускной способности каналов передачи данных сети "Интернет".

6. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий определяются по следующей формуле:
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Зпр - затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий;
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 - знак суммы;

Pi пр - цена i-й иной услуги связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года;

n - количество типов иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий.

Затраты на содержание имущества

7. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанные в пунктах 8 - 13 настоящих Нормативных затрат, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный эксплуатационной документацией или утвержденный регламентом выполнения таких работ.

8. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники определяются по следующей формуле:
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Зрвт - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники;
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 - знак суммы;

Qi рвт - фактическое количество i-й вычислительной техники, но не более предельного количества i-й вычислительной техники;

Pi рвт - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта вычислительной техники в расчете на одну i-ю вычислительную технику в год;

n - количество вычислительной техники, подлежащей техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту.

Предельное количество i- й вычислительной техники определяется с округлением до целого по следующим формулам:

предельное количество вычислительной техники для закрытого контура обработки информации по i-й должности определяется по формуле:
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где Qi рвт предел – предельное количество вычислительной техники для закрытого контура обработки информации по i-й должности;

Чоп – расчетная численность основных работников территориального отдела, определяемая в соответствии с настоящими Нормативными затратами;

0,2 – поправочный коэффициент, учитывающий количество вычислительной техники в закрытом контуре обработки информации.

Предельное количество вычислительной техники для открытого контура обработки информации по i-й должности определяется по формуле:

Qi рвт предел = Ч оп х 1,5, где:

Qi рвт предел – предельное количество вычислительной техники для открытого контура обработки информации по i-й должности;

Чоп – расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с настоящими Нормативными затратами;

1,5 – поправочный коэффициент, учитывающий количество вычислительной техники в закрытом контуре обработки информации».

9. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации определяются по следующей формуле:
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Зсби - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации;
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 - знак суммы;

Qi сби - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

Pi сби - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной единицы i-го оборудования по обеспечению безопасности информации в год;

n - количество типов оборудования по обеспечению безопасности информации, подлежащего техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту.

10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) определяются по следующей формуле:
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Зстс - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций);
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 - знак суммы;

Qi стс - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;

Pi стс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной автоматизированной телефонной станции i-го вида в год;

n - количество типов автоматизированных телефонных станций.

11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей определяются по следующей формуле:
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, где

Злвс - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей;
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 - знак суммы;

Qi лвс - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

Pi лвс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год;

n - количество видов локальных вычислительных сетей.

12. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания определяются по следующей формуле:
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, где

Зсбп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания;
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 - знак суммы;

Qi сбп - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

Pi сбп - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного модуля бесперебойного питания i-го вида в год;

n - количество видов систем бесперебойного питания.

13. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по следующей формуле:
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, где

Зрпм - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
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 - знак суммы;

Qi рпм - количество i-х принтеров, i-х многофункциональных устройств, i-

х копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 настоящих Нормативных затрат;

Pi рпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, i-х многофункциональных устройств, i-х копировальных аппаратов и иной оргтехники в год;

n - количество типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся

к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

14. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения определяются по следующей формуле:

Зспо = Зсспс + Зсип, где

Зспо - затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения;

Зсспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

Зсип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

15. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем определяются по следующей формуле:
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Зсспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
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 - знак суммы;

Pi сспс - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным эксплуатационной документацией или утвержденным регламентом выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем;

n - количество справочно-правовых систем.

16. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения определяются по следующей формуле:
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, где

Зсип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения;
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 - знак суммы;

Pg ипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным эксплуатационной документацией или утвержденным регламентом выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

Pj пнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование иного программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем;

k - количество видов иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем;

m - количество видов простых (неисключительных) лицензий на использование иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем.

17. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации, определяются по следующей формуле:

Зоби = Зат + Знп, где

Зоби - затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации;

Зат - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий, связанных с обеспечением безопасности информации;

Знп - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

18. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий, связанных с обеспечением безопасности информации, определяются по следующей формуле:
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, где

Зат - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий, связанных с обеспечением безопасности информации;

[image: image31.wmf]å

 - знак суммы;

Qi об - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

Pi об - цена проведения аттестации одного i-го объекта (помещения);

Qj ус - количество единиц j-го оборудования (устройства), требующих проверки;

Pj ус - цена проведения проверки одной единицы j-го оборудования (устройства);

n - количество типов аттестуемых объектов (помещений);

m - количество типов оборудования (устройств), требующих проверки.

19. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации определяются по следующей формуле:
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, где

Знп - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации;
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 - знак суммы;

Qi нп - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

Pi нп - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

n - количество видов простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

20. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования определяются по следующей формуле:

[image: image34.wmf]n

мi мi м

i=1

З=Q

×P

å

, где

Зм - затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования;
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 - знак суммы;

Qi м - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

Pi м - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки одной единицы i-го оборудования;

n - количество типов оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке.

Затраты на приобретение основных средств

21. Затраты на приобретение рабочих станций определяются по формуле: 
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, где:

Зрст – затраты на приобретение рабочих станций;
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 – знак суммы;
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Q

 – количество рабочих станций по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций по i-й должности;
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 – цена приобретения одной рабочей станции по i-й должности;

n – количество должностей.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности определяется по следующим формулам:

Предельное количество рабочих станций по i-й должности для закрытого контура обработки информации по i-й должности определяется по формуле:
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, где:

Qi рвт предел –  предельное количество рабочих станций для закрытого контура обработки информации по i-й должности;

Чоп – расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с настоящими Нормативными затратами;

0,2 – поправочный коэффициент, учитывающий количество рабочих станций в закрытом контуре обработки информации.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности для открытого контура обработки информации определяется по формуле:

Qi рвт предел = Ч оп  х 1,5, где:

Qi рвт предел –  предельное количество рабочих станций для открытого контура обработки информации по i-й должности;

Чоп – расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с настоящими нормативными затратами;

1,5 – поправочный коэффициент, учитывающий необходимость формирования резерва и наличия нескольких рабочих станций для i-й должности.

22. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по формуле:
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, где:

Зпм – затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
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 – знак суммы;

Qi пм – количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами, указанными в Приложении 2 к настоящим Нормативным затратам;
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 – цена одного i-го типа принтера, i-го многофункционального устройства, i-го копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 к настоящим Нормативным затратам;

n – количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

23. Затраты на обеспечение средствами подвижной связи определяются по следующей формуле:
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, где

Зпр сот - затраты на обеспечение средствами подвижной связи;
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 - знак суммы;

Qi пр сот - количество средств подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 1 настоящих Нормативных затрат;

Pi пр сот - стоимость одного средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 1 настоящих Нормативных затрат;

n - количество должностей.

24. Затраты на приобретение планшетных компьютеров определяются по следующей формуле:
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, где

Зпрпк - затраты на приобретение планшетных компьютеров;
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 - знак суммы;

Qi пр пк - количество планшетных компьютеров для i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 настоящих Нормативных затрат;

Pi пр пк - цена одного планшетного компьютера для i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 настоящих Нормативных затрат;

n - количество должностей.

25. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации определяются по следующей формуле:
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, где

Зобин - затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации;
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 - знак суммы;

Qi о бин - количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

Pi о бин - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

n - количество типов оборудования по обеспечению безопасности информации.

Затраты на приобретение материальных запасов

26. Затраты на приобретение мониторов определяются по следующей формуле:
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, где

Змон - затраты на приобретение мониторов;
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 - знак суммы;

Qi мон - количество мониторов для i-й должности;

Pi мон - цена одного монитора для i-й должности;

n - количество должностей.

27. Затраты на приобретение системных блоков определяются по следующей формуле:
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, где

Зсб - затраты на приобретение системных блоков;
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 - знак суммы;

Qi сб - количество i-х системных блоков;

Pi сб - цена одного i-го системного блока;

n - количество типов системных блоков.

28. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники определяются по следующей формуле:
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, где

Здвт - затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники;
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 - знак суммы;

Qi двт - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за три предыдущих финансовых года;

Pi двт - цена одной единицы i-й запасной части для вычислительной техники;

n - количество типов запасных частей для вычислительной техники.

29. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации определяются по следующей формуле:

[image: image56.wmf]n

мнi мнi мн

i=1

З=Q

×P

å

, где

Змн - затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации;
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 - знак суммы;

Qi мн – количество носителей информации по i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 настоящих Нормативных 

затрат;

Pi мн – цена одной единицы носителя информации по i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 настоящих Нормативных затрат;

n - количество типов носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации.

30. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по следующей формуле:

Здсо = Зрм + Ззп, где

Здсо - затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Зрм - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Ззп - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

31. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по следующей формуле:
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Зрм - затраты на приобретение расходных материалов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
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 - знак суммы;

Qi рм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 настоящих Нормативных затрат;

Ni рм – норматив потребления расходных материалов принтерами, многофункциональными устройствами, копировальными аппаратами и иной оргтехникой по i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 3 настоящих Нормативных затрат;

Pi рм – цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 2 настоящих Нормативных затрат;

n – количество типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

32. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по следующей формуле:
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, где

Ззп - затраты на приобретение запасных частей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
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 - знак суммы;

Qi зп - количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Pi зп - цена одной единицы i-й запасной части для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

n - количество типов запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

33. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации определяются по следующей формуле:
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Змб и - затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации;
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 - знак суммы;

Qi мб и - количество i-го материального запаса по обеспечению безопасности информации;

Pi мб и - цена одной единицы i-го материального запаса по обеспечению безопасности информации;

n - количество типов материальных запасов по обеспечению безопасности информации.

II. Прочие затраты

Затраты на оплату услуг связи, не отнесенные

к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

34. Затраты на оплату услуг почтовой связи определяются по следующей формуле:
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, где

Зп - затраты на оплату услуг почтовой связи;
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 - знак суммы;

Qi п - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

Pi п - цена одного i-го почтового отправления;

n - количество типов почтовых отправлений.

Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи

с командированием работников, заключаемым

со сторонними организациями

35. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом, и договорам найма жилого помещения в связи с командированием работника, заключаемым со сторонними организациями, определяются по следующей формуле:

Зкр = Зпроезд + Знайм, где

Зкр - затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями;

Зпроезд - затраты по договору об оказании услуг, связанных с проездом к месту командирования работника и обратно;

Знайм - затраты по договору найма жилого помещения на период командирования работника.

36. Затраты по договору об оказании услуг, связанных с проездом к месту командирования работника и обратно, определяются по следующей формуле:
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Зпроезд - затраты по договору об оказании услуг, связанных с проездом к месту командирования работника и обратно;
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 - знак суммы;

Qi проезд - количество работников, командированных по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

Pi проезд - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований правовых актов, регламентирующих порядок, условия и размеры расходов, связанных со служебными командировками;

n - количество типов направлений командирования;

2 - поправочный коэффициент, учитывающий оплату проезда работника к месту командирования и обратно.

37. Затраты по договору найма жилого помещения на период командирования работника определяются по следующей формуле:
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Знайм - затраты по договору найма жилого помещения на период командирования работника;
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 - знак суммы;

Qi найм - количество работников, командированных по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

Pi найм - цена найма жилого помещения  в  сутки  по i-му направлению ко-

мандирования с учетом требований правовых актов, регламентирующих порядок, условия и размеры расходов, связанных со служебными командировками;

Ni найм - количество суток нахождения в командировке работника, командированного по i-му направлению командирования;

n - количество типов направлений командирования.

Затраты на коммунальные услуги

38. Затраты на коммунальные услуги определяются по следующей формуле:

Зком = Згс + Зэс + Зхв, где

Зком - затраты на коммунальные услуги;

Згс - затраты на газоснабжение и иные виды топлива;

Зэс - затраты на электроснабжение;

Зхв - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

39. Затраты на газоснабжение и иные виды топлива определяются по следующей формуле:
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Згс - затраты на газоснабжение и иные виды топлива;
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 - знак суммы;

Пi гс - расчетная потребность в i-м виде топлива (газе и ином виде топлива);

Тi гс - тариф на i-й вид топлива, утвержденный в установленном порядке органом государственного регулирования тарифов (далее - регулируемый тариф) (если тарифы на соответствующий вид топлива подлежат государственному регулированию);

ki гс - поправочный коэффициент, учитывающий затраты на транспортировку i-го вида топлива;

n - количество типов топлива.

40. Затраты на электроснабжение определяются по следующей формуле:
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Зэс - затраты на электроснабжение;
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 - знак суммы;

Тi эс - i-й тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

Пi эс - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

n - количество типов тарифов на электроэнергию.

41. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение определяются по следующей формуле:

Зхв = Пхв x Тхв x Пво x Тво, где

Зхв - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

Пхв - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

Тхв - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

Пво - расчетная потребность в водоотведении;

Тво - регулируемый тариф на водоотведение.

Затраты на содержание имущества, не отнесенные

к затратам на содержание имущества в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

42. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения определяются по следующей формуле:
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, где

Заутп - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;
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 - знак суммы;

Si аутп - площадь i-го помещения, в отношении которого планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

Pi аутп - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

Ni аутп - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

n - количество помещений.

43. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов определяются по следующей формуле:

Зтбо = Qтбо x Pтбо, где

Зтбо - затраты на вывоз твердых бытовых отходов;

Qтбо - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;

Pтбо - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов.

44. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения) определяются по следующей формуле:
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, где

Заэз - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);
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 - знак суммы;

Pi аэз - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

Qi аэз - количество i-го электрооборудования;

n - количество типов электрооборудования.

45. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

46. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования: дизельных генераторных установок, систем газового пожаротушения, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления 

доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения определяются по следующей формуле:

Зио = Зсгп + Зскив, где

Зио - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования: дизельных генераторных установок, систем газового пожаротушения, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения;

Зсгп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения;

Зскив - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

47. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения определяются по следующей формуле:
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Зсгп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения;
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 - знак суммы;

Qi сгп - количество i-х датчиков системы газового пожаротушения;

Pi сгп - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной единицы i-го датчика системы газового пожаротушения в год;

n - количество типов датчиков системы газового пожаротушения.

48. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции определяются по следующей формуле:
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Зскив - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

[image: image81.wmf]å

 - знак суммы;

Qi скив - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;

Pi скив - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной единицы i-й установки кондиционирова

ния и i-х элементов систем вентиляции;

n - количество типов установок кондиционирования и элементов систем вентиляции.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные

услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи

с командированием работников, заключаемым со сторонними

организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества

в рамках прочих затрат и затратам на приобретение

прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-

коммуникационные технологии

49. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий, определяются по следующей формуле:

Зт = Зж + Зиу, где

Зт - затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий;

Зж - затраты на приобретение специализированных журналов (бланков строгой отчетности);

Зиу - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

50. Затраты на приобретение спецжурналов и бланков строгой отчетности определяются по формуле:

              n                                                     n
Зжбо  = (Σ Qi ж x Pi ж) + (Σ Qi бо x Pi бо), где
I=1                                            I=1

Зжбо – затраты на приобретение спецжурналов и бланков строгой отчетности;

Σ – знак суммы;

Qi ж – количество приобретаемых i-х спецжурналов;

Pi ж – цена одного i-го спецжурнала;

Qбо – количество приобретаемых бланков строгой отчетности;

Pбо – цена одного бланка строгой отчетности;

n – количество типов спецжурналов и бланков строгой отчетности.

51. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, 

справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

52. Затраты на проведение диспансеризации работников определяются по следующей формуле:

Здисп = Чдисп x Рдисп, где

Здисп - затраты на проведение диспансеризации работников;

Чдисп - численность работников, подлежащих диспансеризации;

Рдисп - цена проведения диспансеризации в расчете на одного работника.

53. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования определяются по следующей формуле:
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Змдн - затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования;
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 - знак суммы;

Qg мдн - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

Pg мдн - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования;

k - количество типов оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке.

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств

в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

54. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, определяются по следующей формуле:
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 - затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

Зпмеб - затраты на приобретение мебели;

Зск - затраты на приобретение систем кондиционирования.

55. Затраты на приобретение мебели определяются по следующей формуле:
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, где

Зпмеб - затраты на приобретение мебели;

[image: image87.wmf]å

 - знак суммы;

Qi пмеб - количество i-х предметов мебели в соответствии с приложением 3 настоящих нормативных затрат;

Pi пмеб - цена i-го предмета мебели в соответствии с приложением 3 настоящих нормативных затрат;
n - количество типов предметов мебели.

56. Затраты на приобретение систем кондиционирования определяются по следующей формуле:
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, где

Зск - затраты на приобретение систем кондиционирования;

[image: image89.wmf]å

 - знак суммы;

Qi с - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;

Pi с - цена одной единицы i-й системы кондиционирования;

n - количество типов систем кондиционирования.

Затраты на приобретение материальных запасов,

не отнесенные к затратам на приобретение

                             материальных запасов в рамках затрат




на информационно-коммуникационные технологии

57. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, определяются по следующей формуле:

 [image: image90.wmf]ахз

мз

З

= Збл+ Зканц+ Зхп, где
[image: image91.wmf]ахз

мз

З

 - затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

Збл - затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;

Зканц - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

Зхп - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

58. Затраты на приобретение бланочной продукции определяются по следующей формуле:
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, где

Збл - затраты на приобретение бланочной продукции;

[image: image93.wmf]å

 - знак суммы;

Qi б - количество бланочной продукции;

Pi б - цена одного бланка по i-му тиражу;

Qj пп - количество прочей продукции, изготовляемой типографией;

Pj пп - цена одной единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу;

n - количество типов тиражей бланков;

m - количество типов тиражей прочей продукции.

59. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей определяются по следующей формуле:

[image: image94.wmf]n
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, где

Зканц - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image95.wmf]å

 - знак суммы;

Ni канц - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами указанными в Приложении 4 настоящих Нормативных затрат в расчете на одного работника;

Чоп - расчетная численность работников, определяемая в соответствии с в соответствии с настоящими Нормативными затратами;

Pi канц - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами указанными в Приложении 4 настоящих Нормативных затрат;

n - количество типов предметов канцелярских принадлежностей.

60. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей определяются по следующей формуле:

[image: image96.wmf]n
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, где

Зхп - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image97.wmf]å

 - знак суммы;

Pi хп - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами указанными в Приложении 5 настоящих Нормативных затрат;

Qi хп - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами указанными в Приложении 5 настоящих Нормативных затрат;

n - количество типов единиц хозяйственных товаров и принадлежностей.

V. Затраты на дополнительное профессиональное

образование работников

61. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации работников определяются по следующей формуле:

[image: image98.wmf]n
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, где

Здпо - затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации работников;

[image: image99.wmf]å

 - знак суммы;

Qi дпо - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

Pi дпо - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования;

n - количество типов видов дополнительного профессионального образования.

_____________________________________________

	
	
	Приложение 1

к Нормативным затратам на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края 


НОРМАТИВЫ

обеспечения функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи
	№ п/п
	Категория должностей 

	Количество средств связи
	Цена приобретения средств 

связи 

	Расходы на услуги связи


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Главная группа должностей муниципальной службы
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего
	не более 10,00 тыс. рублей за 1 единицу в расчете на муниципального служащего
	ежемесячные расходы не более 1,5 тыс. рублей в расчете на муниципального служащего


______________________________________________________________________________________________________

	Приложение 2
к Нормативным затратам на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края 


НОРМАТИВЫ

на цену и количество компьютерного и периферийного оборудования, принтеров, многофункциональных устройств и
копировальных аппаратов (оргтехники), средств коммуникации для Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края 
	

	№ п/п
	Наименование
	Количество оборудования, средств коммуникации, единиц
	Цена приобретения оборудования, средств коммуникации, руб.
	Периодичность приобретения, лет
	Должности работников

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Ноутбук
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	Не более 44 000
	5
	Начальник территориального отдела 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Планшетный

компьютер
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	Не более 50 000
	5
	Начальник территориального отдела 

	3.
	SIM-карта к планшетному компьютеру (3G/4G)
	не более 1 единицы в расчете на одного работника
	1500
	5
	Начальник территориального отдела

	4.
	Компьютеры персональные настольные/рабочие станции вывода (моноблок или системный блок и монитор)
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	не более 53000 за моноблок, не более 40000 за системный блок, не более 13000 за монитор
	5
	Все категории должностей работников

	5.
	Принтер с функцией черно-белой печати / многофункциональное устройство
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	не более 25000 за принтер, сетевой МФУ – не более 100000, для локальных МФУ- не более 38000 
	5
	Все категории должностей работников

	
	
	1 комплект в расчете на один  кабинет, если численность работников в кабинете не превышает 3 человек, и не более 2 комплектов  на один  кабинет, если численность работников в кабинете превышает 3 человека
	
	
	

	6.
	Сканер
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	не более 40000 за сканер типа - протяжный, не более 10000,00 за остальные типы сканеров
	
	Все категории должностей работников

	7.
	USB-флеш-накопители информации
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	USB-флеш накопители информации – не более 1000 (в зависимости от объема памяти), 


	Не чаще 1 раза в год
	Все категории должностей работников

	8.
	Копировальный

аппарат
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	Не более 100000
	5
	Все категории должностей работников

	9.
	Картридж (тонер) к принтеру с функцией черно-​белой печати/многофункциональному устройству
	не более 1 картриджа в месяц в расчете на единицу техники
	7000
	
	Все категории должностей работников

	10.
	Картридж (тонер) к принтеру с функцией цветной печати
	не более 1 картриджа в три месяца
	11 000
	
	Все категории должностей работников

	11.
	Картридж (тонер) к копировальному аппарату
	не более 1 картриджа в месяц в расчете на единицу техники
	7000
	
	Все категории должностей работников

	12.
	Телефон
	не более 1 в расчете на одного работника
	3000
	5
	Все категории должностей работников

	13.
	Интернет-камера
	не более 1 в расчете на один кабинет
	1500
	5
	Все категории должностей работников


	Приложение 3
к Нормативным затратам на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края 


НОРМАТИВЫ

обеспечения функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели
	№ п/п
	Наименование
	Ед.изм.
	Норма
	Сроки экспл. в годах
	Цена приобретения за штуку, не более (руб.)

	
	КАБИНЕТ НАЧАЛЬНИКА
	
	
	
	

	1.
	Стол рабочий
	шт
	1
	7
	26 100

	2.
	Стол приставной
	шт
	1
	7
	15 000

	3.
	Стол компьютерный
	шт
	1
	7
	20 000

	4.
	Стул для посетителей
	шт
	6
	7
	2 000

	5.
	Тумба приставная
	шт
	1
	7
	10 000

	6.
	Кресло руководителя
	шт
	1
	7
	11 000

	7.
	Тумба под оргтехнику
	шт
	1
	7
	15 000

	8.
	Шкаф для одежды
	шт
	1
	7
	8 000

	9.
	Жалюзи вертикальные
	шт
	2
	7
	8200

	
	
	
	
	
	

	
	КАБИНЕТЫ СОТРУДНИКОВ
	
	
	
	

	10
	Стол письменный
	шт
	5
	7
	13 200

	11
	Тумба выкатная
	шт
	5
	7
	8 280

	12
	Кресло рабочее (кожзам, ткань)
	шт
	5
	7
	10 000

	13
	Стул для посетителей (ткань)
	шт
	5
	7
	2000

	14
	Шкаф платяной
	шт
	2
	7
	25 100

	15
	Шкаф для документов
	шт
	3
	7
	28 000

	16
	Жалюзи вертикальные
	шт
	5
	7
	8 200

	17
	Стол компьютерный
	шт
	5
	5
	7 200

	18
	Тумба под оргтехнику
	шт
	2
	7
	5000

	19
	Сейф
	шт
	1
	25
	19 200

	
	
	
	
	
	

	
	ХОЛЛ  
	
	
	
	

	20
	Стол для посетителей
	шт
	1
	7
	15 400

	21
	Стул для посетителей (кожзам, ткань)
	шт
	2
	7
	2000

	
	
	
	
	
	

	
	АРХИВ
	
	
	
	

	22
	Стеллажи металлические
	шт
	2
	7
	7 800

	23
	Стул рабочий (ткань)
	шт
	1
	7
	2000


	Приложение 4
к Нормативным затратам на обеспечение функций Круглолесскому территориальному отделу администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края 


НОРМАТИВЫ

обеспечения функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских товаров
	№ п/п
	Наименование 
	Ед. измер.
	Количество 
	Периодичность 

выдачи
	Цена приобретения

(в руб. за ед. измерения)

	Канцелярские товары, закупаемые в расчете на каждого сотрудника



	1
	Антистеплер
	шт
	1
	1 раз в  год
	80

	2
	Блок для заметок с клеевым краем
	шт
	2
	1 раз в полугодие
	250

	3
	Блок для заметок не проклеенный
	шт
	2
	1 раз в  год
	150

	4
	Дырокол 
	шт
	1
	1 раз в 3 года
	1500

	5
	Набор зажимов для бумаг 25мм
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	200

	6
	Набор зажимов для бумаг 32мм
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	210

	7
	Набор зажимов для бумаг 41мм
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	221

	8
	Набор зажимов для бумаг 51мм
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	250

	9
	Закладка с клеевым краем
	шт
	4
	1 раз в  год
	168

	10
	Карандаш чернографитный
	шт
	4
	1 раз в  год
	100

	11
	Клей ПВА
	шт
	2
	1 раз в  год
	85

	12
	Клей карандаш
	шт
	1
	1 раз в  год
	90

	13
	Корректирующая лента
	шт
	2
	1 раз в год
	153

	14
	Корректирующая жидкость
	шт
	2
	1 раз в  год
	90

	15
	Ластик 
	шт
	2
	1 раз в  год
	30

	16
	Линейка 
	шт
	1
	1 раз в 3 года
	50

	17
	Маркеры текстовыделители
	шт
	2
	1 раз в  год
	100

	18
	Набор текстомаркеров 4 цвета
	шт
	2
	1 раз в  год
	250

	19
	Нож канцелярский
	шт
	1
	1 раз в 3 года на кабинет
	50

	20
	Ножницы канцелярские
	шт
	1
	1 раз в  год
	250

	21
	Ежедневник 
	шт
	1
	1 раз в год (руководителю)
	750

	22
	Ручка шариковая
	шт
	5
	1 раз в  год
	50

	23
	Папка «Дело» скоросшиватель картонный
	шт
	15
	1 раз в  год
	50

	24
	Скрепки металлические 
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	100

	25
	Точилка с контейнером
	шт
	1
	1 раз в год 
	70

	26
	Скобы №24
	упаковка
	6
	1 раз в  год
	40

	27
	Скобы №10
	упаковка
	6
	1 раз в год
	30

	28
	Степлер
	шт
	1
	1 раз в год
	500

	29
	Скотч  широкий
	шт
	1
	1 раз в год
	150

	30
	Скотч узкий
	шт
	1
	1 раз в год
	50

	31
	Смачиватель для пальцев
	шт
	1
	1 раз в год
	45

	Канцелярские товары, закупаемые для общих целей Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края



	32
	Папка скоросшиватель с прозрачным верхом
	шт
	15
	1 раз в год 
	50

	33
	Папка «Дело» без скоросшивателя
	шт
	30
	1 раз в год
	6

	34
	Бумага (А4)
	шт
	75
	1 раз в  год 
	300

	35
	Краска штемпельная
	шт
	2
	1 раз в год
	150

	36
	Файл 50 мкм
	шт
	600
	1 раз в год
	4,00

	37
	Ролик для факса
	шт
	2
	1 раз в год
	150

	38
	Нитки 
	катушка
	1
	1 раз в год
	200

	39


	Папка «Дело» скоросшиватель картонный
	шт
	30
	1 раз в  год
	50

	40
	Календарь 
	шт.
	6
	1 раз в год
	70

	41
	Книга учета
	шт.
	5
	1 раз в год
	71

	42
	Кнопки силовые
	уп.
	1
	1 раз в год
	32

	43
	Шило
	шт.
	1
	1 раз в год
	300

	44
	Закладки бумажные, 100 листов
	шт.
	5
	1 раз в год
	34

	45
	Закладки пластиковые, 25 листов
	шт.
	5
	1 раз в год
	48

	46
	Ручка гелевая
	шт.
	6
	1 раз в год
	15

	47
	Лезвия д/канц ножа 18 мм
	шт.
	1
	1 раз в год
	29,5

	48
	Открытки поздравительные
	шт.
	50
	1 раз в год
	50

	49
	Калькулятор
	шт.
	2
	1 раз в год
	1500

	50
	Календарь настольный перекидной
	шт.
	6
	1 раз в год
	100

	51
	Журналы (изготавливаемые по шаблонам)
	шт.
	4
	1 раз в год
	Не более 1000

	52
	Папка с кольцами для личного дела
	шт.
	5
	По мере необходимости
	200

	53
	Личная карточка Т-2
	шт.
	5
	По мере необходимости
	30

	54
	Штампы
	шт.
	5
	1 раз в 5 лет
	1700

	55
	Печать
	шт.
	1
	1 раз в 5 лет
	2000

	56
	Конверты
	шт.
	50
	1 раз в год
	50

	57
	Батарейки
	шт.
	6
	1 раз в год
	100

	58
	Тетради
	шт.
	10
	1 раз в год
	80

	59

	Папка регистратор ширина корешка 50 мм, 70 мм, 75 мм)
	шт.
	10
	1 раз в год
	200

	
	
	
	
	
	


	Приложение 5
к Нормативным затратам на обеспечение функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края 




НОРМАТИВЫ

обеспечения функций Круглолесского территориального отдела администрации Александровского муниципального округа Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей

	№ п/п
	Наименование 
	Ед. измер.
	Количество 
	Периодичность 

выдачи
	Цена приобретения (руб. за ед.)

	1
	Чистящее средство на основе хлора (1 л.)
	шт
	1
	1 раз в квартал
	120

	2
	Губка для посуды
	упаковка
	1
	1 раз в год
	108

	3
	Жидкое мыло (5 л)
	шт
	1
	1 раз в год
	700

	4
	Средство для мытья окон 
	шт
	2
	1 раз в год
	130

	5
	Полотенца бумажные 
	шт
	10
	1 раз в год
	70

	6
	Тряпка для мытья полов
	шт.
	6
	1 раз в год
	150

	7
	Швабра для пола 
	шт.
	1
	1 раз в год
	500

	8
	Освежитель воздуха
	шт.
	2
	1 раз в год
	150

	9
	Моющее средство
	шт.
	2
	1 раз в год
	170

	10
	Розетка электрическая
	шт.
	5
	1 раз в год
	300

	11
	Выключатель
	шт.
	5
	1 раз в год
	300

	12
	Салфетка из м/фибры
	шт.
	3
	1 раз в год
	102

	13
	Сетевой фильтр 
	шт..
	1
	1 раз в год
	500

	14
	Огнетушитель
	шт.
	5
	1 раз в год
	1000

	15
	Замки для дверей
	шт.
	7
	1 раз в год
	1 100

	16
	Смеситель
	шт
	1
	1 раз в год
	7500

	17
	Раковина
	шт
	1
	1 раз в год
	6800

	18
	Универсальная туалетная бумага
	уп.
	2
	1 раз в год
	1000
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